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Mpoueaypa je obasesHa 3a npuMeHy. [ly>XHOCT CBaKor 3anocNeHOr Ha Kora ce npoueaypa
OAHOCKM je Aa ce ca UCTOM yno3Ha M MoCTyna Ha nponucaH HauuH. O6aBe3Ha je npuMeHa
CBUX ynyTCTaBa U 3anuca Koju cy aedUHMCaHN OBOM NpoLIeaypOM.
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Lfe/j’éH JoHuh
OarosopaH 3a NpuMeHy: NMoMmohHuk aupexkTopa/lMNpeacTaBHUK

PYKOBOACTBa 3a CUCTEM MEHaYMeHTa U 3aMeHMK
npeAcTaBHMKa PYKOBOACTBA

OarosopaH 3a usmeHe y npoueaypu: MomohHuk anpekTopa/fMpeacTaBHUK
PYKOBOACTBa 3a CUCTEM MEHaLMeHTa U 3aMeHMUK
npeacTaBHUMKA PyKOBOACTBa

LokyMmeHT je Baxehu n'y enekTpoHckoj ¢popmm 6e3 nornuca!
3abparbeHo je HeosaalwheHo YMHOXaBamke M HEKOHTPOIMCaHa ANCTpuGyLujal
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1. NPEOMET

MpegmeT oBe npouenype je pgeduHucawe nMnocTtynaka W AOKyYMeHTauuje y npouecy
MaraunHCKOr nocrfioBamba.

2. MNOAPYYJIE NMPNMEHE

OBy npoueaypy npmmMekyjy cBu 3anocneHn y Oaceky 3a KomepuujasiHo-HabaBHe nocriose.

3. AEPNHNUWNIE N CKPAREHNLE

— BWC- bylieTckn HhopMauoOHU CUCTEM;

— MO® — lMNprnoputeTHe ob1lacTn UHaHCUpaH-a;

- M® —MuHuncTapcTBo (hnHaHcuja;

- WCUB — VHgopMaunoHu cncTeMm nsBplueHa oyLieTa;

— MMAB- lNopes Ha fogaTty BPenHOCT;

— KY®- kwbUura ynasHmx daktypa;

— KN®- kwbura nsnasHmx akrtypa;

— QMS (,,Quality Management System”) — Cuctem ynpaB/bata KBINTETOM;

- ISMS (,Information Security Management System”) — Cuctem YynpaB/bara
6e3b6egHowhy nHpopmaymja;

- HACCP (,Hazard Analysis Critical Contorl Point“) — Cuctem aHa/iM3ze pusnka K
KOHTPOJTHUX Tadaka

— Cuctem MeHapmeHTa - YnpaB/bayku CcCUCTEM WM CUCTEMM KOjU Cce 3ajefHo

MMMMIEMEHTUPAjY U Ha Koju ce ogHocu oa npoueaypa (HOp: 1SO 9001:2015, ISO
27001:2013, HACCP cucrem).

— EKCTepHU AOKYMEeHT — CBakM [OKYMEHT Crno/bHOr nopekna (3akoHW, cTaHgapau,
ypenoe...);

4, BE3A CA APYITM OOKYMEHTUMA

VHTepHa:

- MpaBWNHMK O HauYMHY pas3BpcTaBaka U eBMAeHTUpara OCHOBHUX cpeacTaBa, CUTHOT
VHBEHTapa 1 NoTPOoLLIHOr MaTtepujana

- ®unHaHCKUjCKM NAaH Ynpase 3a 3ajeHnYKe rnocrioBe penyb6/iMukux opraHa,

- MnaH HabaBKW YnpaBe 3a 3ajefHN4Ke nocsoBe peny6snyKnx opraHa,

- Mpouepypa EBngeHymja oCHOBHUX cpeacTaBa U CUTHOT MHBEHTapa

- ToCcnoBHUK KBa/INTETA;

- CBa fOKyMeHTa cucTeM MeHalIMeHTa;

JlOKyMeHT je Baxkehu 1 y enleKTpOHCKOj dhopmu 6e3 notnucal
3abpareHo je HeosnawheHo YMHOXaBake M HEKOHTpoancaHa aAncTpmbyuujal




ﬁi;?‘ Crtp. 3 N3OAHE: 02
(ﬂiy MPOLIEAYPA OATYM U3OAHA:
VIIPABA 3A BAJEJHITIKE TOCJIOBE MAIALIMHCKO MNMOCJ/TIOBAHE 04.11.2016.
PEIYBJIMYKUX OPTAHA
EkcTepHa:

- 3aKOH 0 BYyLIETCKOM CUCTEMY;

- 3akoH o 6yllety Penybnuke Cpbéuje;

- Ypepba o 6yLIeTCKOM pavyyHOBO/ACTBY;

- MNpaBWIHUK O cTaHAapAHOM KNacuuKaLunoHOM OKBUPY M KOHTHOM rMJ1aHy 3a
OYyLIETCKN CUCTEM;

- TocebHn KONEKTUBHU YroBOp 3a ApXXaBHe opraHe,

-  Ypepba o Ynpasu 3a 3ajegHuUuKe Nocs/ioBe penyo6/IndKnx opraHa,

- Ypepba o npyMeHn payyHOBOACTBEHUX CTaHAapha 3a jaBHU CeKTop,

- KOHTHM nnaH,

- [MpaBWAHMKK O 3ajefHUYKUM KpUTEpUjyMMMa U cTaHdapAnma 3a ycrocTaB/bate U
QYHKLUVOHMCake cnctema (OMHAHCUCKOr yrnpaB/baka U KOHTPOsie Y jaBHOM CEKTOpY,

- MpaBWAHMK O HAYMHY N POKOBMMA BpLUeHa nonunca un ycknahmeawa KhUroBoACTBEHOT
ca CTBapHUM CTameM,

- Ypepba o eBuageHUMjn N NONUCY HEMOKPETHOCTN N APYTUX CpeAcTaBa y APXKaBHOj
CBOjUHU,

- MpaBWAHMK O HAa4YMHY NpuNpeme, cacTaB/baka U MNogHoLWeHna PUHAHCNjCKUX
M3BellTaja KopuUcHMKa byLIeTCKNX cpeAcTaBa U KOPUCHUKA cpeacTtaBa opraHusayuja
06aBe3HOr counjanHor ocurypama.

- 1S0O 9000:2015, Cuctemun ynpaB/bara KBUIUTETOM - OCHOBE U peyHuK, 2015. rognHa;

- 1S0O 9001:2015, Cuctemun ynpaB/bara KBa/IMTETOM - 3axTeBu, 2015. roguHa;

- 1SO 9004:2009, Cnctemun ynpaB/bara KBa/IMTETOM - YNYTCTBaA 3a Nnodosbllame
nepcopmaHcu, 2009. rogvHa;

- ISO/IEC 27001:2013, NHdopmaynoHe TexHosornje — TexHmke 6e3begHoCcTn —
Cuctemu meHalpMeHTa 6e3begHolhy nHgpopmaymja — 3axTeBu;

- ISO/IEC 27002:2013, NHdopmaLoHe TexHonoruje — TexHuke 6e3beqHoCTn —
MpaBuna npakce 3a ynpaB/bake 6e36egHowhy nHopmayuja;

- ,Recommended International Code of Practice General Principles of Food Hygiene,
CAC/RCP 1-1969, Rev. 4 (2003)“. (Mpenopy4vyeHn mehyHapogHU KOAEKC npakce
onuiTa Havyena XurnjeHe xpaHe)

5. Ornmnc nNnrPoOLUEAYPE

Ha ocHoBYy ®uHaHCUjCcKOr njaHa Koju cauuktbaBa Oferbere 3a padyHOBOACTBEHE MOC/OBE,
Operbewe 3a jaBHe HabaBKe cadmkaBa [MnaH jaBHMX HabaBKM YNpaBe, Ha OCHOBY Kora ce
HabaBs/bajy Aobpa, ycnyre, pagosu U3 aenokpyra Ynpase.

KopucHunum ycnyra Ynpase (MUHUCTapcTaBa, Bnage PC u cn.) AgocTtaB/bajy CBOje 3axTeBe
OVpeKTopYy Ynpase Koju ux npocnehyje HagnexHum nomohHuuuma aupektopa. NomohHuum
OVpeKTopa, 3axTeBe KOpUCHMKa (YKOMMKO Cy W3 [enokpyra MarauuHCKOr rocsioBama)
npocnehyjy wedy Oaceka 3a marayMHCKO NOC/10BaH€.

Mpe HabaBke pgobpa/ycnyre wed oAceka 3a MarayuMHCKO MNoc/oBake rpoBepaBa Ha Koju
CeKTop YnpaBe ce gobpo/ycnyra ogHoCu 1 ognasn Kog pykKoBoauoua Tor ceKTopa Aa nposepu
v Ynpaea Mma yYroBop 3a Ty BPCTy go6pa/ycnyry u ako Hema, y3 MOTAUC pyKoBoguoLa
HagnexxHor cektopa (YKONMKO je XUTHO) aocTasBr/ba Pedepat (dhopmupare 3anuca onmcaHo

JlOKyMeHT je Baxkehu 1 y enleKTpOHCKOj dhopmu 6e3 notnucal
3abpareHo je HeosnawheHo YMHOXaBake M HEKOHTpoancaHa aAncTpmbyuujal
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npoueagypom EBUNOEHUNIA OCHOBHWX CPEAOCTABA N CUTHOIr MHBEHTAPA) - Hanor
(y KOme je HaBegeHa OKBMpHa Lg€Ha W carjlacHOCT NoMOhHMKa AupekTopa HaaneXXHor
cekTtopa, NoOMOhHMKa Aupektopa 3a (UHaHCUjCKO-MaTepujasiHe MOCAOBE U AMpeKTopa
YnpaBse) komepumjanuctn (Cny>6eHuUKy 3a KOHTPOJly Wu3BpLUEeHa Yyrosopa) 3a HabaBky
pobpal/ycnyre 6e3 yropopa (Mopa ga vma Tpu MoHyAde of KOojux ce 6upa HajnoBOSbHUjA).
M3HOoC HabaBke 6e3 yroBopa ce Kpehe Ao HajHMKer usHoca noctynka masie Habaeke (Koju je
nponvcaH 3aKOHOM O GyLIETY 3a CBaKy FOoAuviHy).

HakoH cnpoBegeHor npoueca HabGaBke MOTPOLIHOr MaTepujana W pgoroBapakka ca
fo6aB/bayemM 0 TEpMUHY AocTaBe, MarauvoHep BpLM npujem poGe, npoBepaBa KBaIUTET U
KO/IMYNHY U Ha3MB ca OTMPEMHMLIOM KOja HakKOH cpaBH-erba Mopa 6UTK OBepeHa of cTpaHe
Jo6aBrbaya Kao 1 of, cTpaHe ofroBopHor nuua Oaceka (MarayvoHepa Ynpase).

Y cnydajy ga 3anpumM/beHa KojiMymMHa MOoTPOLIHOr Matepujasa He oaroBapa Nno KBa/IUTETY U
KOJIMYMHMU Ha OTAPEeMHMUM W/ WM HasuBy apTuKasa, MOoTpOolHM MaTepujan ce Bpaha
[o6aBrbayy 1 3axTeBa ce HoBa UCMopyKa y ckiagy ca OTAPEeMHUL,OM.

Ha ocHoBy OTnpemMHuLEe, MarayMoHep npasu ,ynas“ po6e y marauuH - YHOCOM Yy Mporpam
MarauMHCKOr nocnoBaka M 3ajeHOo ca OTNPEMHULOM Mpunaja padyHy Koju je npocneheH opg
cTpaHe nukBuMpaTopa wn3 Opceka 3a padyHOBOACTBEHe nocsoBe. KomnsetupaHa
AokymeHTaumja (oTnpemHuua, ,ynas“ y marauuH v padyH) ce pgocTaB/ba NIMKBUAATOPY Ha
nnahame.

Ha ocHOBY OTNpeMHMUE MaraumoHep npasu ,ynas“ pobe y maraymH 4dmme ce 3apyxyje
MarauuH, a pasgyXekwe unm ,m3nas“ nu3 maraymHa ce BpLUM MPeEKo TpeboBawa Koje je
OBEPEHO MeyaToM U MOTMMCOM KOPUCHMKA ycnyra Ynpase (MMHUCTAPCTBA, areHuuje n apyru
peny6nnykn opraHu). lMNpunvkom wmnsgaBara pobe M3 MaraumHa MarayuoHep npuma ogf
oBnawheHor fimua KopucHmka ycnyra Ynpase (MUHMUCTaAPCTBa, areHuuje u gpyrn penyoennyku
opraHn) oBepeHO Tpe6oBar€ M Ha OCHOBY Hera usgaje poby W3 mMaraymHa. YHOCOM
TpeboBara y CUCTEM MarauMHCKOr Noc/ioBaka, MarauuH ce pasgyxyje.

MarauvoHep je y o6aBe3u Aa cpaBhbyje MarayMHCKO CTarbe ca CTaheM Koje ce eBuaeHTupa y
OfceKky 3a KHhUroBoACTBEHE MOC/I0BE, Ha CBaka Tpu Meceua M TO Tako LITO, HAaKOH yHoca u
oBepe CBMX ,yfnasa“ u ,u3nasa“ m3 maraumHa, cam npebpoju apTukie y marauumHy, Hanpasu
3anuncHMK, aohe Koj Khuroeohe NOTPOWHOr mMatepujana Koju npeko codpTeepa nosayn
nojaTtke o CTarwy y MarauuHy v ynopehyjy ctawe rno nornmcy marauroHepa ca OHUM Y OfCeKY
3a KbUroBOACTBO.

MocebHa obaBe3a je roguwikM nonmc Ha gaH 31.12. Koju pagu Komucumja copmupaHa of,
3anocneHux y YnpaBu Ha OCHOBY pellerba AMpekTopa, Koja aobuja 651aHKo MonmMcHe nncte
(6e3 kKonMunHe N BpPeaHOCTU, cagpXm caMO HOMEHK/aTypHe OpojeBe M Ha3uBe apTuvkana).
Komucumja BpwKM nonuvc, YHOCKM 3aTedyeHO cTake Yy MNOoMnumMcHe JINCTe U cpaBhyje ra ca ca
KHMroBof)oM NoTpOoLLHOr MaTepujana.

Mpujem OCHOBHUX cpeacTaBa:

PykoBasnay, MMOBMHOM MNprvMa OCHOBHa cpeacTtBa U ynopehyje KonnymHy ca OTNPEeMHULLOM.
OcHOBHa cpeacTtBa ce oamax pacrnopehyjy Ha nokauujy 3a Kojy je HamMereHO OCHOBHO

JlOKyMeHT je Baxkehu 1 y enleKTpOHCKOj dhopmu 6e3 notnucal
3abpareHo je HeosnawheHo YMHOXaBake M HEKOHTpoancaHa aAncTpmbyuujal
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cpeactBo (HamMeHa M MecTO WUCMNOPYKe ce 3Hajy Ha OCHOBY 3axTeBa KOpUCHMKa u/vnnu
Petheparta). Popmupa ce fOKyMeHT lMpujemMmHuLia U goaerbyjy ce UHBEHTapCKM 6pojeBn Koju
ce nene Ha OCHOBHa cpeacTBa. Mopy4yumnay, OCHOBHUX cpefcTaBa M gomMahuH o6jekTa HaKoH
npujema OCHOBHMX cpeacTaBa opmupajy [AOKYMEHT 3arnunCHUK O KBaUIUTaTUBHOM U
KBaHTUTAaTUBHOM Mnpujemy pobe.

Y3 TEXHUUKY pPoBYy ce gocTaB/ba U Baxxehn MapaHTHUM NIUCT ca gatymMoM U nedyaTtom. Y cnydajy
fa KonuumHa npum/beHe pobe He oaroBapa cTakby Ha OTNpeMHuMUM cBa poba ce Bpaha u
3axTeBa Ce HOBa MCMopykKa y ckfagy ca oTrnpeMHULLOM.

PauyH ca oOTnpeMHUUOM, NpujemMHuuya, pedepar Wu/umnm 3axTeB KOPUCHUKA, 3arnnCHUK O
KBa/IMTaTUBHOM U KBaAHTUTATMBHOM Mpujemy pobe ce kKomnnetTupajy n npocnehyjy Oaceky 3a
payvyHoBOACTBEHe NocnoBe Ha nnaharbe.

Mpujem n nspgaBawke Mo6UNHNX TenegoHa n CUM kapTtnua
MpunankomMm npujema Mo6bunHUX TenedoHa 04roBOPHO Nnue je y obaBe3un aa:
-Hanpasu yna3 Ha OCHOBY OTnpeMHuLe gobasrbaya;
-OTApeMHuLa Mmopa 6UuTK NoTnrcaHa of CTpaHe nagasaoua Ucte, Kao U 0f cTpaHe O4roBOpPHOT
nua;
-0OKYMEHTauujy 0 ynasy un TnpeMHULY O4F0BOPHO fivLe je AY>XHO Aa npocnegn Oaceky 3a
PUHAHCKNjCKO-PavYyHOBOACTBEHE MOC/OBE.
Mpunankom nsgaBara Mo6UNHUX TenedoHa, 04roBOPHO ULEe je y obaBe3un ga:
-Ha OCHOBY MucaHor ogo06pera ANPEKTOpa n3ga PeBEPC KOjuUM 3a[yXKyje Nnue;
-pesBepc MOPA 6UTK NOTNMCaH of, cTpaHe nuua Koje je tenedoH NpumMmo;
-opUrnHanHa gokymeHTta (hoToKonmjy ogobpemwa gMpeKkTopa 1 peBepc 3agp>kasa 04roBOpHO
nmue)Koje je oy>KHO ga ux npocnegn OfceKy 3a KhUroBOACTBEHE MOC/IOBE.
Mpunukom nsgasarwa CVIM KapTtuuya, 04roBOpHO vLe je y obaBe3un ga:
-n34a peBepc Kojum 3agykyje npumaoua KapTtuue;
-pesepc MOPA 6uTK NoTnucaH of cTpaHe nuua kKoje je CYM kapTuuy npuMusio.

Mpujem cUTHOr MHBEHTapa:

CutaH MHBeHTap ce HabaB/ba HaMeHCKM Ha OCHOBY Pedhepata n/wnm 3axTeBa KOPUCHMKA.
PykoBanay, MMOBMHOM MNpuvMa cuTaH MHBeHTap. CuTaH MHBEHTap ce ogmMax pacrnopehyjy Ha
NnokKaumjy 3a Kojy je HameweH (HameHa U MeCcTO UCMOPYKe ce 3Hajy Ha OCHOBY 3axTeBa
KOpUCcHMKa wu/unn Pedpepata). PykoBanay, WMMOBUHOM opMupa [OKyMeHT [pujemHumua.
Mopy4ynnay, cUTHOr MHBEHTapa U gomahuH ob6jekTa HakoH npujema, opmumpajy LOKYMEHT
3anncHNK O KBa/IMTaTUBHOM W KBaHTUTaATUBHOM rMpujemy pobe. PayyH ca
OTAPEMHULOM, NpujeMHuLa, pedepaTr n/mnan 3axTeB KOPUCHUKA, 3aMUCHUK O KBa/INTATUBHOM
M KBaHTUTATUBHOM nNpujemy pobe ce komnneTumpajy wu npocnehyjy Opaceky 3a
payyHOBOACTBEHe NocnoBe Ha nnahawe.

O6jekT U/nnn 3agy>kXeHa nAuya ce 3aayXyjy CUTHUM WHBEHTApOM MyTeM [AOKYyMeHTa —
Tpe6oBawe Koje opmmpa Pykosanay uWMOBMHOM. MehymaraymHcka pasmeHa wu/vnm
MehyobjekTHa pa3meHa ce dopMupa Ha OCHOBY [OKyMeHTa PeBepca — Koje dopmupa
PykoBasial, MMOBMHOM. PyKoBanal, MMOBMHOM Yy capagwu ca gomahuMHOM ObjekTa ce cTtapa O
CUTHOM MHBEHTapPy N OCHOBHUM CpeACTBMMA.

JlOKyMeHT je Baxkehu 1 y enleKTpOHCKOj dhopmu 6e3 notnucal
3abpareHo je HeosnawheHo YMHOXaBake M HEKOHTpoancaHa aAncTpmbyuujal
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6. YIMNYTCTBA (Koja npounsunase n3 ose npowenype)

7. 3AMNCU (koju nponsunase n3 ose npoleaype)

Ha3wune 3anuca Bpoj MNepnopg vyBama OprosopHocT 3a | Npwunor

npuMepaka yyBaHe 6poj
Pedepar 1 TpajHo — axxypupa | Apxusa /

ce

OoTnpemHunuya 2 FfoaviHy paHa Apxusa /
Tpeb6oBane 2 fognHy paHa Apxusa /
MpujemHnua 3 MNeTt rognHa Apxunsa /
PeBepc 3 MeT rogmMHa Apxusa /
FrapaHTHU NUcT 1 / Apxusa /
3anvcHuK o 1 MNeT rogmnHa ApxuBa /
KBa/IMTaATUBHOM U
KBaHTUTATUBHOM
npujemy pobe

JlOKyMeHT je Baxkehu 1 y enleKTpOHCKOj dhopmu 6e3 notnucal
3abpareHo je HeosnawheHo YMHOXaBake M HEKOHTpoancaHa aAncTpmbyuujal
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