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PEITYBJIMYKNX OPTAHA

1.

MPEAMET

MpeameT oBe Npoueaype je AeduHucarmbe NocTynaka u AoKyMeHTaumje y noTnpouecmvas:
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2. NOoAPYYJIE NMPNMEHE

OBy npoueaypy nNpumenyjy CBM 3arnoc/ieHn Y OfCEKY 3a KHWUIoOBOACTBEHE MOC/IOBE.

3. OEPNHUMUWMIE N CKPAREHKLE

- QMS (,,Quality Management System”) — CucTeM ynpaB/bata KBaJ/INTETOM;

- ISMS (,,Information Security Management System”) — Cucrtem ynpassbara 6e36egHowhy
nHdopmaumja;

- HACCP (,,Hazard Analysis Critical Contorl Point*“) — Cnuctem aHasiM3e pusmka m KOHTPOJTHUX
Tavaka

- Cuctem wMeHapMeHTa - YrnpaB/baykm CUCTEM WAM  CUCTEMWU KOjU ce  3ajefHo
UMMJIEMEHTUPAjJY M Ha Koju ce ofgHocu oBa npoueaypa (Hnp: 1SO 9001:2015, ISO
27001:2013, HACCP cucrem).

- EKcTepHM pokymeHT — CBaKM [OOKYMEHT CMNos/bHOr nopekna (3akoHu, craHgapaw,
ypenoe...);

4. BE3A CA APYTM OOKYMEHTUMA

MHTepHa:

- TpaBW/IHWK O HAYNHY pa3BpcTaBarba U eBUAEHTMPAHA OCHOBHUX CpeAcTaBa, CUTHON

VHBEHTapa 1 NOTPOLUHOr MaTepujana
- ®unHaHCKjCKM NNaH YNpaBe 3a 3ajegHn4yKe Noc/ioBe penyo6/iInykKnx opraHa,
- MnaH HabaBKW YNpaBe 3a 3ajefHN4YKe NocsioBe penyb6andkux opraHa,
- Mpoueapypa EBnageHumja 0OCHOBHMX cpeacTaBa U CUTHOI MHBEHTapa
- TMocnoBHUK KBa/INTETA;
- Csa AOKyMeHTa cucTeMa MeHalIMEHTa;

JOKyMeHT je Baxkehu 1 y eleKTPOHCKOj chopmun 6e3 notnucal
3abpareHo je HeoBnawheHo yMHOXaBahe 1 HEKOHTpoiMcaHa guctpubyuuja!l
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EkcTepHa:

3aK0oH 0 6YIIETCKOM CUCTEMY;

3aKoH 0 nnaTtama ApXXaBHUX CNY>O6eHMKa N HaMeLUTeHNKa;
3akoH o byulety Peny6nuke Cpbuje;

Ypenba o 6yLIeTCKOM payyHOBO/ACTBY;

MpaBUNHMK O cTaHAapPAHOM KNacurKaLMoHOM OKBUPY WU KOHTHOM MjiaHy 3a
BYLIETCKN CUCTEM;

3akoH o MNAB-y n nopeckn nponucwm,

Ypeaba o Ynpasu 3a 3ajegHUYKe nocsoBe penyob/nyKmnx opraHa,
Ypenba o npuMeHU padyyHOBOACTBEHUX cTaHAapha 3a jaBHU CeKTop,
KOHTHM nnaH,

MpaBWIHNK O 3ajeHUYKUM KpUTEPUjyMUMa 1 cTaHZapAvMa 3a ycrnocraB/bake U
(hyHKLMOHUCaHE cucTeMa (PMHAHCUjCKOr yrnpaB/batba U KOHTPOJIE Y jaBHOM CEKTOpY,

MpaBUMHNK O HAYMHY N POKOBUMA BpLLEHA Monuca 1 ycknahueama KibNUroBogCcTBEHOT
ca CTBapHUM CTaHEeM,

Ypepnba o eBUAEHUMUjU 1 NONUCY HENOKPETHOCTU U APYTNX cpeacTaBa y Ap>KaBHOj
CBOjUHMN,

MpaBW/IHNK O HOMEHK/IATYPU HEMATEPUjaIHMX y/arama U OCHOBHUX cpejcTaBa ca
cTonama amopTu3auuje,

MpaBuNHMK O HAUYMHY Npunpeme, cactas/barba N NogHoLWeHa PUHAHCUJCKNX
M3BelUTaja KOpUCHMKa ByLIETCKUX cpeacTaBa M KOpYCHUKa cpefcTaBa opraHmsaumja
0b6aBe3HOr couujasiHoOr ocurypama.

1SO 9000:2015, Cucrtemun yrnpas/bata KBaJIMTETOM - OCHOBE U peyHuk, 2015. rognHa;
ISO 9001:2015, Cucrtemn ynpas/balba KBaIMTeTOM - 3axTtesun, 2015. roanHa;

1SO 9004:2009, Cnctemn ynpaB/batba KBa/IMTETOM - YNYTCTBa 3a NobosbluaHk-e
nepdcopmaHcu, 2009. rogmHa;

ISO/IEC 27001:2013, VIHthopmaumoHe TexHonoruje — TexHuke 6e3begHOCTUN —
Cuctemu meHaliMeHTa 6e3begHowhy nHpopmaymja — 3axTeBu;

ISO/IEC 27002:2013, WVHdopmaumoHe TexHonornje — TexHuke 6e3begHOCTU —
MpaBuna npakce 3a ynpas/bawe 6e36eaHowhy nHopmauuja;

.,Recommended International Code of Practice General Principles of Food Hygiene,
CAC/RCP 1-1969, Rev. 4 (2003)“. (IMNpenopy4yeHn mehyHapoAHM KOAEKC npakce
onwiTa Hayvesna XurujeHe xpaHe);

JOKyMeHT je Baxkehu 1 y eleKTPOHCKOj chopmun 6e3 notnucal
3abpareHo je HeoBnawheHo yMHOXaBahe 1 HEKOHTpoiMcaHa guctpubyuuja!l
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5. Oonnc NPOLUEAOYPE

5.1 lMNoTpowHn matepujan

HakoH m3BplieHOr nnahawa akTypa 3a NOTPOLUHM MaTepujan o4 CTpaHe AukeupaTopa, y3
MU3BOM, /IMKBUAATOPW [0CTaB/bajy PpajHUKY 3a KhUIFOBOACTBEHE [OC/I0BE CBY MNOTPe6HY
KOMMETHY AOKYMeHTalmnjy Koja je cnyXXuna Kao OCHOB 3a nnahawe (ca 3axTeBuma).

HakoH cpaBreHa [OKYMeEHTaluMuje ca cTaBkama Ha M3BOAY, PafHUK 3a KHUroBOACTBEHE
nocsioBe (akType 3a MOTPOLWHM MaTtepujasl AocTtaB/ba MaTepujasiIHOM  KheuUrosohu.
MaTepujanHn Kiburosoha je ay>kaH ga M3BpLUM KOHTPO/Y yasHe AOKyMeHTauuje u 'y cknagy
ca yTBpheHuM HenpaBuHOCTUMA pearyje.

5.2 Kwsmkene ynasa matepujana

Y3 chakTypy gobasrbada (ynasHa pakTypa) NOTpebHOo je npuioxmtn npartehu AOKyMeHT
(oTnpeMHULY-NMPpUjeMHULLY) Ha KOjeM je rnoTnuc finya Koje je HaBefeHU maTepujas npumMmo.
Mopa ce 3HaTu KONu4YuHa, nojegMHadYHa LeHa M yKynHa BpegHocT matepujana. Ha chaktypwm
pobaerbava, OAHOCHO Ha [OOKYMEHTY y3 dhakTypy, Tpeba ga CcToju moTnuc nvua Koju ce
3a4y)Kyje 1 Koje je o4roBOpHO 3a pacnosiarake n Kopuwherwe AOTUYHOr MaTtepujana.

YKONMMKO ynasHa f[oKyMeHTauumja Huje KoMmMaeTHa, MaTepujanHu KreuroBoha pearyje kKop
NvKBMgatopa y ofceKky 3a (UHAHCUjCKO-pa4vyyHOBOACTBEHE MOC/MOBE U 3axTeBa HEHO
KomnieTupawe. Y cnyyajy pga je nnaharkbe U3BPLWIEHO ca MNorpewHe eKoOHOMCKe
Knacugukauvje wnu ynasHa dakTypa He cagpXu cBe NOTpebHe enemeHTe y npunory,
MaTepujasiHn Kwurosoha je, Takohe, ay>kaH pearyje y Oaceky 3a pavyyHOBOACTBEHE MOC/IOBE;

Ha ocHoBy yna3He thakTtype u MNMpujemMHuMue kKoja npatn daktypy, MaTtepujasiHn Kiburosoha
YHOCUM Yy CUTEM 3anpumMm/beHe KOJIMUMHE MO MarauyMHCKOM yrasy W LueHe ca dakType
nob6aBrbava.

Y cutyaumju Kaga wudpupamwe Mo npujeMHUUM HUje y cKriagy ca ynasHoM (akTypowm
mMaTtepujasiHu Kiburosoha je y ob6aBe3un ga ogpearyje n 3axteBa o4 MarauumoHepa ga n3BpLum
KOpeKLnjy.

5.3 Kkbmkewe nssniasza marepujasia

Kop Tpeb6oBawa nMocToje [ABe BpCTe [OOKyMeHTa — Tpeb6oBawa 3a akTypucarwe (cBa
MUHUCTapCTBa M ocTasne opraHusaumje ) n TpeboBara (OpraHM3alnoOHe jefuHULE Y OKBUPY
Ynpase). Y Ofceky 3a KHUroBOACTBEHE MOC/I0BE KOPUCTE Ce PYYHO MOonyHeHa TpeboBara 1
TpeboBara y eneKTpoHcKoj hopmu ( Agobuja ce Kpo3 copTBeEpP).

M3paBake matepujana no TpeboBawMMa BpPLIM Ce CBaKOAHEBHO, a TpeboBawe Tpeba Aa
cagp>xu cnegehe enemeHTe: ofles/berwe 3a KOju ce maTtepujan Tpebyje, BpCTy MaTepujana,
KO/IMYNHY, AaTyM N MOTNMUC Nvua Koju je nsgao pooy.

JOoKyMeHT je Baxkehu 1 y enekTpoHcKoj hopmn 6e3 notnucal
3abpareHo je HeoBnawheHo yMHOXaBahe 1 HEKOHTpoiMcaHa guctpubyuuja!l
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CBakor noHegesbka 3a MNpPeTxogHy Hedes/by MarauMmoHep je pyaH ga pgoctaBu Opceky 3a
KHUIroBOACTBEHE Moc/oBe crneyudukaunjy TpeboBawa. Kpos cucteM, MaTepujasiHu
KbUroBoha yHOCU Yy CUCTEM KOSIMUMHE U pacnogesbyje MX Ha oaropapajyhe mecto Tpollka
(opraHuzaymoHa jegmHuya). M3nas wv3 mMaraymHa BpWKM ce Ha 6a3n npocedvyHe LUeHe.
MarayuoHepn BoAe €eBUAEHUMjy MaTtepujasia no KOAU4YMHU M BpcTu, a y Opaceky 3a
KHUIFOBOACTBEHE MNOC/MOBE, MaTepujasiHu Khuropoha BoAM €BUAEHUWjY MaTtepujana no
BPCTU, KONMNYUYMHU U BPegHOCTU. EBUAEHUMja ce BOAU Y eNEKTPOHCKOj hopMu.

Ha cBaka Tpu Meceua maTepujasiHu KrburoBoha M MarauvoHep BplUe  ycar/jallaBahe
MaraumHcke eBuaeHUMje N eBugeHUmje y pobHO maTepujasIHOM KhUroBoACTBY MojeanHavyHo
Mo cBakom apTukny ( cpaBHEHE y/la3a — N0 OCHOBY 3anpuM/LEHOI MaTepujasia 1 nsnasa — no
OCHOBY M34aTor matepujana) n cBe youeHe HenpaBU/IHOCTU Ce UCMpaB/bajy.

5.4 MehymaraymHcka pa3meHa

Ha ocHoBy PeBepca (npunor 6poj 3 npouenype EBuaeHymja oCHOBHUX cpeacTtaBa M CUTHOT
MHBEHTapa ) Koju dopMumpajy mMmaraumMoHepu BpLUM ce npesounpare apTukana ns jegHor
mMaraymHa — usfnas u3 jegHor marayMHa M ynas y Apyrv MarauvH rno npoceyHuM LieHama.
JOKYMeHT Mopa 6MTM noTnucaH of CTpaHe /uvua Koju usgaje M nuua Koju 3anpuma
mMatepuja.

5.5 Mawak n/vnv Buwak y mMmaraumHy

JnpekTop YnpaBe WAM iMUe Koje OH OBfacTM goHocun Oanyky o copmupary MOMUCHUX
KoMucmja. Ha OCHOBY pefoBHOr roguwker wan BaHpegHor nonuvca, nonucHa Komucuja
pocTaB/ba nonucHe nucte Ofceky 3a KHUIOBOACTBEHE [MOC/NOBe, Koje wmatepujasiHu
Khurosoha yHocu y cucteMm. HakoH yHoca nonucHMx nucTa, wramna ce nasewTaj o nonucy (
KOju cagp>xu rnopehere CTBapHOr cTakba YyTBpPHEHOr MONMCOM U KHbUTOBOACTBEHOr CTaka) W
Ha OCHOBY Hbera ce yTBphyjy MambKOBU/BULLKOBU. OMPEKTOP YnpaBe Ha OCHOBY V3BewTaja o
yTBpheHuM mamKoBMMa/BULWLKOBMMA AoHOCU OANlyKy Ha Koju HaduH he ce noctynutu ca
MarbKOBMMa M BULLKOBMMA, Ha OCHOBY 4yera Ofcek 3a KiUroBOACTBEHE MOC/IOBE CNpPOBOAU
ogrosapajyha Krbmxema.

MaTepujanHun kKwburosoha je y obaBe3n ga KBapTaslHO y capafikbu ca bunaHcuctom n/munm ca
pagHMKOM 3a KHMWIOBOACTBEHE T[OC/I0OBE BpLWM ycarnawaBakwe pob6HO-maTepujaniHor
Kiuropoactea (rge ce Boau nojegnHadHa eBugeHumja) ca (OUHAHCUjCKUM KHUTOBOACTBOM
(roe ce BOAWM CUHTETMYKA eBUAeHUnja).

Y cknagy ca Oanykom gnpektopa, obaBewTaBajy ce MMHUCTapPCTBa U ocTasie opraHusaymje o
YTPOLWIKY MaTepujana. V3BewTaj cagpXXuv KOAWUYMHY YTPOLUEHOr MOTPOLLIHOr MaTepujana 3a
3a4aTn BPEMEHCKMU Mepuog U hUXoBy BpeaHOCT.

3a noTpebe pykoBoAcTBa ce hopMupajy n gpyrmn UsBeLwuTaju.

3a KOHTPO/1ly CBera HaBeaeHor 3agy>xeH je LIJe(*) Opaceka 3a KhUroBoacTBeHe rocose.

JOoKyMeHT je Baxkehu 1 y enekTpoHcKoj hopmn 6e3 notnucal
3abpareHo je HeoBnawheHo yMHOXaBahe 1 HEKOHTpoiMcaHa guctpubyuuja!l
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CmepepeBo:

Ha ocHoBy 3anmncHuKa o 6ep6m Boha Koju je noTnucaH of cTpaHe unaHoBa Komwucuje un
MaraumHCKOr ysasa, mMarayMoHep AocTaB/ba MaTepujasiHoOM KhsUroBohr AoKyMeHTauujy Ha
OCHOBY KOje MaTepujasiHu KibnroBoha npaBu ynas y xnagrauy.

Ha ocHoBy 3anuncHuka o npepaau jabyka v rpoxha Koju je ypeiHO OBepeH,JOKyMeHTauuja ce
JocTaB/ba MaTepunjasiHOM KesUroBOHM Ha OCHOBY KOje maTepujasiHM Krurosoha npasu u3nas
13 xnagrwade n ynas y nogpym (rae ce spliv npepaga BmMHa u pakuje).

Ha ocHOBy oBepeHe OTnpeMHuLEe Koja caapXXu nogatke O u3gatom Bohy, BMHY WUAU pakujm
BpLUM Ce nanas u3 nogpyma.

5.6 Tpeb6oBarba 3a yroctutesrbCcke objekre

M3 marauvHa 3agy)keHa nuua 6udea n pectopaHa CBaKOAHEBHO Tpebyjy HamumpHuue 3a
npunpemarwe xpaHe u nuhe. Y Ofceky 3a KHUIOBOACTBEHE MOC/IOBE KOPUCTE Ce PYYHO
nonykweHa TpeboBara 1 TpeboBara y enekTpoHcKoj hopmu ( fobuja ce Kpo3 copTeep).

M3na3 n3 marauymHa n ynas y o6jekat (budgen u pectopaHn) BpLIN CE MO MPOCEYHUM LeHama
(npocek ueHa no ynasHuMm aktypama gobdassbava) .

MNpe ob6aBrbakba nonuca, MartepujasiHn Kbnroeoha wwtamna nonucHe nucte. MNonuc objekarta
(6buhea n pecrtopaHa) Bpwun ce kBapTanHo (31.03, 30.06, 30.09, 31.12) u Ha Taj HauuH ce
Jonasu 4o nogarka 0 YKYMNHOj KO/IMYMHWN NpojaTmx HammpHuua. Ha ocHOBY ypeaHO oBepeHux
MOMNUCHUX NINCTa, MaTtepujasiHu Kburosoha yHOCKM Yy CUCTEM MOMNucaHe KOoMvnHe U Ha OCHOBY
TpeboBarwa (3anyxerwa objekata) Aonasv ce [0 U3BewTaja 0O npojatuMm KoiuduHama 3a
CcBaku obGjekaT rnoHaocob No cBMM apTUKIMMA.

Ha ocHoBy ocTBapeHUX npuxofa YroctuterbCKux objekata Koje 6unaHcucta opgpahyje
KBapTa/lHO, Kao M TPOLLUKOBa npogatmx npoussona, hopmupa ce V3BeLwitaj O ocTBapeHUM
npuxognma n pacxogmnmva oudea n pectopaHa y excel tabenn.

5.7 Mehyob6jeKkTHa pa3meHa

Ha ocHoBY PeBepca Bpwun ce npenouympare apTukasa U3 jegHor objekra y aApyrun objekart rno
npoceyHnm UeHama ( Npocek ueHa ynasHux daktypa gobassbada). Jlmua Koja dopmupajy
peBepc cy Hajuewhe 3agyxeHa nuya 6udea wn/mnm pectopaHa. [JOKYMEHT Mopa 6uTu
noTnucaH of, cTpaHe nuua Koje nsgaje n nuua Koje sanpuma matepujas.

5.8 lNoBpahaj gob6asrbavy

Y cutyaumju Kaga [eo maTepujana He ofrosapa KeBas/IMTETY WM KBaAHTUTETY MaraumoHep
(fnue kKojun BplK HenocpedaH npujem matepujana) dopmumpa lNMoBpaTHULyY AobaBs/bady.
dopmupaHa nosBpaTHULUA pfobasrbavy, Koja ce cnaja y3 MnpujeMHULY, CAY>XU Kao OCHOB
[ob6aerbady 3a ncnpaBKy HaBefeHor padyHa (KhUXKHO 0400peHse).

JOoKyMeHT je Baxkehu 1 y enekTpoHcKoj hopmn 6e3 notnucal
3abpareHo je HeoBnawheHo yMHOXaBahe 1 HEKOHTpoiMcaHa guctpubyuuja!l
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5.9 Mawak n/vnv BullakK y o6jeKkTy

HakoH yHOca MOnMUCHUX fnucTa y CUCTEM, MaTepujasiHM Khurosoha wTamna wm3BewTaj O
nonucy, Ha OCHOBY Kojer yTBphyje MawKoBe/BULLKOBE. [AVpeKTop ogj/ydyje 0 HaunHy
noctynawa ca yTBpheHMM MarbKOoBUMA W/WUAW BULWIKOBMMA, Y CKAagy Ca 3aKOHCKUM
nponumcmma.

MaTtepujanHun Keburosoha KBapTasiHO, Y capafii ca pagHMKOM 3a KHUTOBOACTBEHE MOC/OBE,
BpLIM ycarfawaBatke poO6bHO MaTepujasiHOI KiMIoBoACTBa ca (PUHAHCUjCKUM KHMTOBOACTBOM
jep je nponnucaHo 3aKOHOM.

3a KOHTpO/ly CBera HaBefeHor 3aay>eH je wed Oaceka 3a KhbUroBoACTBEHE NOC/IOBE.

6. YMNYTCTBA (Koja npousunase n3 ose npoweanype)

7. 3AMNMANCK (koju nponsunase U3 oBe npouenype)

Ha3uns 3anuca Bbpoj MNepwvopg vyBara OprosopHocT 3a | Mpwunor
npumepaka uyBaHe 6poj

YnasHa hakTtypa ca 1 5(net)roguHa ApxuBa /

OTNPEMHULLOM U

npujeMHNLOoM

Tpeb6oBarwe — WwTamnaHa | 1 5(neT)roguHa ApxuBa 1

thopma

Tpe6oBare — 1 TpajHO Ha PauyHap /

efleKTpoHcKa hopma padyHapy

PeBepc 1 5(net)roguHa ApxuBa /

3anuncHnkK o 6epbu Boha 1 5(net)roguHa ApxuBa /

OTnpemHunya 1 5(net)roguHa ApxuBa /

MoBpaTHULa gobas/bavy | 1 5(net)roguHa ApxuBa /

JOKyMeHT je Baxkehu 1 y eleKTPOHCKOj chopmun 6e3 notnucal
3abpareHo je HeoBnawheHo yMHOXaBahe 1 HEKOHTpoiMcaHa guctpubyuuja!l
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POBHO-MATEPNJAJTHO KHUNTOBOACTBO 04.11.2016.
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JoKymeHT je Baxxehu 1y enekTpoHcKkoj dhopmm 6e3 notnucal
3abpareHo je HeoBnawheHo yMHOXaBahe 1 HEKOHTpoiMcaHa guctpubyuuja!l
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