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НАБАВКА ДРЖАВНИХ ОБЕЛЕЖЈА И НАТПИСА 

БРОЈ 74/2017 

 

 
члан 39. став 2. Закона о јавним набавкама 

 („Службени гласник РС“, бр. 124/12, 14/15 и 68/2015) 

 

 

ОБРАЗАЦ   ПОНУДЕ 

 

 

Понуда број:  

Датум:  
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ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ 

 

 

Пословно име 

или скраћени назив  
 

 

Адреса  

Седишта 

Улица и број  

Место  

Општина  

Матични број понуђача  

Порески  

идентификациони број  
 

Статус понуђача  

 (заокружити) 

А)     Правно лице 

Б)      Предузетник 

В)      Физичко лице 

Врста - величина правног лица  

(ЗАОКРУЖИТИ) 

А)     Велико 

Б)     Средње 

В)     Мало 

Г)     Микро 

Одговорно лице  

Лице за контакт  

Телефон  

Телефакс  

e-mail:  

Број текућег рачуна  

Назив пословне банке код које 

се води рачун 
 

 

   Потпис овлашћеног лица 

 

М.П. 
 

_______________________ 
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Подаци о 

наручиоцу: 

Управа за заједничке послове републичких органа, 

Немањина 22-26, Београд,  

Контакт особа : Мила Сашић, телефон 011/2658-875 

Предмет набавке:  

 

Назив и ознака из 

општег речника: 

Набавка државних обележја и натписа 

     

Назив и ознака из општег речника: Плочице са 

именом 44423450-0. 

  

 

 1.Валута 

 Цена мора бити исказана у динарима, без пореза на додату 

вредност, FCO Наручилац. 

  У цену треба урачунати израду и испоруку добара, као и све 

зависне трошкове. 

  Цена је фиксна и не може се мењати током трајања Уговора. 

  С обзиром да Наручилац није у могућности да процени потребе за 

државниом обележјима (нпр.ванредне околности због којих долази до измена на 

државним обележјима и натписима), вредност уговора представљаће процењену 

вредност јавне набавке. 

 
 2.Квалитет 

 Добра која су предмет јавне набавке морају у погледу квалитета, 

задовољавати важеће стандарде, као и естетске и функционалне карактеристике, 

у складу са условима и  захтевима из образца спецификације са структуром 

понуђених цена. 

 

  3. Неспецифциране услуге 

 Уколико начин израде или материјал на коме се врши израда 

натписа нису предвиђени у спецификацији, понуђач може да изради натпис на 

одговарајућем материјалу, по претходно прибављеној сагласности  овлашћеног 

лица Наручиоца. 

 

 4. Начин, место и рок испоруке  

 Испорука добара вршиће се сукцесивно према динамици коју 

утврди Наручилац.у објектима републичких органа у Београду.    

 Рок испоруке добара не може бити дужи од 7 (седам) дана, од 

дана усменог или писменог захтева овлашћеног лица Наручиоца. 

 Приликом испоруке месинганих и прохромских табли обавезна је 

испорука одговарајућих украсних шрафова за њихову монтажу, односно 

специјалне лепљиве траке за монтажу табли и натписа од клирита, које треба 

урачунати у цену. 

 Наручилац задржава право да одступи од процењених количина 

добара датих у спецификацији обрасца понуде, а у зависности од потреба 

корисника. 

 

 5. Гаранција 
 Гаранција на испоручена добра је 12 месеци. 
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6. Захтеви у погледу начина и услова плаћања   

Плаћање ће се извршити у року од 30 дана од дана службеног 

пријема рачуна од стране овлашћеног лица Наручиоца.  

Понуђач је дужан да за испоручена добра сачини два оригинална 

рачуна са отпремницом. Један оверен и потписан примерак рачуна са 

отпремницом предаје овлашћеном лицу Наручиоца, а други примерак понуђач 

је дужан да преда на Писарници наручиоца у року од два дана, од дана 

извршене испоруке добара. 

Сваки достављени рачун мора да садржи тачне идентификационе 

податке о наручиоцу, број и датум закљученог уговора, адресу-место испоруке 

добара и датум извршене испоруке добара.  

У случају више или мање зарачунате цене испоручених добара, 

сачињава се записник о утврђеним недостацима. Један оверен и потписан 

примерак записника задржава овлашћено лице наручиоца за пријем добара, а 

други примерак записника са књижним одобрењем/задужење, понуђач предаје 

са рачуном и отпремницом на начин и у року како је то описано у ставу 2. ове 

тачке. 

 

 7. Средство финансијског обезбеђења 

 

 Понуђач је дужан да у понуди достави: 

  7.1 Попуњену сопствену меницу за озбиљност понуде у висини 

од 2%  од вредности понуде, без ПДВ-а, потписану и оверену, од стране лица 

овлашћеног за заступање и регистровану у складу са чланом 47а Закона о 

платном промету („Службени лист СРЈ“ бр. 3/2002 и 5/2003 и „Сл. гласник РС“ 

бр. 43/2004, 62/2006 и 31/2011) и Одлуком НБС о ближим условима, садржини и 

начину вођења Регистра меница и овлашћења („Службени гласник РС“ бр. 

56/2011). 

  - Менично овлашћење да се меница у висини од 2% од вредности 

понуде без ПДВ-а, без сагласности понуђача може поднети на наплату, која 

мора да траје најмање колико и рок важења понуде, који понуђач уписује у 

обрасцу понуде (Рок важења понуде), у случају да понуђач по истеку рока за 

подношење понуде измени, допуни, опозове своју понуду или не закључи 

уговор о јавној набавци а његова је понуда оцењена као најповољнија или не 

поднесе средство финансијског обезбеђења прописано конкурсном 

документацијом. 

  - Потврду о регистрацији менице; 

  - Копију картона депонованих потписа код банке на којим се јасно 

виде депоновани потпис и печат понуђача, оверен печатом банке са датумом 

овере не старијим од 30 дана од дана отварања понуда. 

    Потпис овлашћеног лица на меници и меничном овлашћењу мора 

бити идентичан са потписом у картону депонованих потписа. У случају промене 

лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази. 
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Напомена: Модел како треба попунити сопствену меницу 

 

 

  Понуђач коме буде додељен уговор дужан је да у тренутку 

закључења уговора достави Наручиоцу: 

 

7.2 Попуњену сопствену меницу за добро извршење посла, у 

висини од 10%, од укупно уговорене цене без ПДВ-а, потписану и оверену, од 

стране лица овлашћеног за заступање и регистровану у складу са чланом 47а 

Закона о платном промету („Службени лист СРЈ“ бр. 3/2002 и 5/2003 и „Сл. 

гласник РС“ бр. 43/2004, 62/2006 и 31/2011) и Одлуком НБС о ближим 

условима, садржини и начину вођења Регистра меница и овлашћења 

(„Службени гласник РС“ бр. 56/2011). 

 - Mенично овлашћење да се меницa у висини од 10% од укупне 

уговорене цене без ПДВ-а, без сагласности понуђача може поднети на наплату у 

року који траје 30 дана дуже од истека рока важности уговора, у случају 

неизвршења уговорних обавеза. 

 - Потврду о регистрацији менице,  

 - Копију картона депонованих потписа код банке на којим се јасно 

виде депоновани потпис и печат понуђача, оверен печатом банке са датумом 

овере не старијим од 30 дана, од дана закључења уговора. 

Потпис овлашћеног лица на меници и меничном овлашћењу мора 

бити идентичан са потписом у картону депонованих потписа.  

У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично 

овлашћење остаје на снази.  

 

 

  8. Реализација средстaва финансијског обезбеђењa 
 Наручилац може да реализује средствa финансијског обезбеђења 

уколико понуђач не извршава обавезе из предметног поступка као и уговорне 

обавезе. 

 

 



 
 

Страна 6 од 16 

Управа за заједничке послове републичких органа,    

Немањина 22-26 Београд, НН 74/2017      Април 2017. 

 

 9. Начин спровођења контроле и обезбеђивања гаранције 

квалитета 

 Наручилац и понуђач ће записнички констатовати преузимање 

добара. У случају записнички утврђених недостатака у квалитету и квантитету 

испоручених добара, понуђач мора исте отклонити, најкасније у року од два (2) 

дана, од дана сачињавања записника о рекламацији, односно испоручено добро 

заменити новим. 

  

  

 10. Измена током трајања уговора  

 Наручилац може на основу члана 115. Закона о јавним набавкама 

("Службени гласник РС", бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015) након закључења 

Уговора без спровођења поступка набавке повећати обим предмета набавке, с 

тим да се вредност закљученог уговора може повећати највише до 5% од укупне 

вредности закљученог уговора, ако за то постоје оправдани разлози. 

 

 

 11. Заштита података наручиоца 

 Наручилац ће захтевати заштиту поверљивости података које 

понуђачима ставља на располагање, укључујући и њихове подизвођаче. 

 Саставни део обрасца понуде је изјава о чувању поверљивих 

података.  

 Лице које је примило податке одређене као поверљиве дужно је да 

их чува и штити, без обзира на степен те поверљивости. 

  

 

 12. Заштита података понуђача 

 Наручилац ће чувати као поверљиве све податке о понуђачима 

садржане у понуди који су посебним прописом утврђени као поверљиви и које 

је као такве понуђач означио речју „ПОВЕРЉИВО“ у понуди. Наручилац ће 

одбити давање информације која би значила повреду поверљивости података 

добијених у понуди.  

 Неће се сматрати поверљивим докази о испуњености обавезних 

услова, цена и други подаци из понуде који су од значаја за примену елемената 

критеријума и рангирање понуде.  

 

 

 13. Праћење реализације уговора 

  Лицe одговорнo за праћење и контролисање извршења уговорних 

обавеза je Владимир Грбић, контакт телефон: 064/8167-110. 

 

 

 14. Рок важења понуде је 30 дана.  

 

 

  15. Критеријум за доделу уговора  

  Одлука о додели уговора донеће се применом критеријума 

најнижа понуђена цена. 
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 16. Понуде са истом понуђеном ценом 

 У случају да два или више понуђача понуде исту цену наручилац 

ће изабрати понуду понуђача који понуди нижу цену за ставку 4. из Табеле А 

Спецификације понуде. 

  

 

  17. Безбедносна провера. 

Продавац је дужан дa у року од 3 дана, од дана закључења 

Уговора достави попуњен Упитник са идентификационим подацима лица и 

возила ангажованих на испоруци предметних добара у складу са захтевима 

Министарства унутрашњих послова, ради безбедносне провере. 
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И З Ј А В А 

 

 

 ПОТВРЂУЈЕМ под пуном материјалном и кривичном 

одговорношћу, као одговорно лице понуђача _____________________________ 

____________________________________________ да наведени понуђач 

испуњава услове за учешће у поступку  набавке број 74/2017, чији је предмет 

набавка државних обележја и натписа, и то: 

 

1. 
Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући 

регистар  

2. 

 

Да понуђач и његов  законски заступник  није осуђиван за неко од 

кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није 

осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против 

животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично 

дело преваре. 
 

3. 

Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу 

са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на 

њеној територији.   

 

  4. 

Да је понуђач поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о 

заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне 

средине и да понуђач нема забрану обављања делатности која је на 

снази у време подношења понуде.  

 

 

  Понуђач је дужан да без одлагања, а најкасније у року од 5 

дана, од дана настанка промене у било којем од података наведених у овом 

обрасцу, о промени писмено обавести Наручиоца и да промену документује 

на прописан начин. 

 

 

 

ДАТУМ  Потпис овлашћеног лица 

 МП.  
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И З Ј А В А 

 

 

 

 

 Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављујем 

да за извршење набавке располажем довољним техничким и кадровским 

капацитетом.  

 

 

 

 

 Потпис овлашћеног лица 

М.П.  
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Р О К 

ВАЖЕЊА ПОНУДЕ 

 

 

 

 

 Рок важења понуде не може бити краћи од 90 дана, од дана 

отварања понуда. 

 Понуда коју подносим у предметном поступку јавне набавке 

важи 

 ________________________  дана, од дана отварања понуда. 

                          (уписати број дана важења понуде) 

 

 

 

 

 

  Потпис овлашћеног лица 
 М.П.  
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СПЕЦИФИКАЦИЈА СА СТРУКТУРОМ ПОНУЂЕНЕ ЦЕНЕ 

 

Напомена: Понуђачи су дужни да попуне све ставке из обрасца спецификације, јединичну и укупну цену, са и без ПДВ-а. 

 

А. ДРЖАВНА ОБЕЛЕЖЈА 

На табли написати текст у техници која је описана у изради табле са називом органа односно министарства. а на средини у горњем делу, мали или 
велики државни грб са текстом Република Србија. Текст мора да буде исписан у фонту Times New Roman и то обавезно ћириличним писмом. Наручилац ће 
уколико је потребно да се употреби латиница (нпр. ако се ради о двојезичним натписима). 

Пре почетка рада на изради табли, урадити дизајнерско решење, са описом, начином рада и врстом материјала и исто доставити на сагласност 
Наручиоцу. 

          За све ставке од редног броја 1 до редног броја 6 дебљина табли мора бити 6=1,5 мм 
Приликом испоруке готових табли обавезна је испорука одговарајућих украсних шрафова за њихову монтажу, односно специјалне лепљиве траке за монтажу 
табли и натписа од клирита. 

 

Ред 
бр. 

Н А 3 И В 
Јед. 
мере 

Процењене 
количине 

Јединична 
Цена без ПДВ-а 

Јединична 
Цена са ПДВ-ом 

Укупно без ПДВ-а 

(4x5) 

Укупно са ПДВ-ом 

(4x6) 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. 

Израда табли за обележавање државних 

органа димензија у техници гравирања. 

Месинг исполирати до високог сјаја, текст 

напунити бојом, а целу таблу заштитити 

премазом квалитетног лака. 

m
2
 1 

    

2. 

Израда табли за обележавање државних 

органа на месинганој плочи у техници 

ецовања. Месинг исполирати до високог 

сјаја, текст напунити бојом, а целу таблу 

заштитити премазом квалитетног лака. 

m
2
 1 

    

3. 

Израда табли за обележавање државних на 

месинганој плочи. Месинг исполирати до 

високог сјаја, а текст одштампати техником 

сито штампе постојаним бојама за метал, а 

целу таблу заштитити премазом 

квалитетног дака и пластификацијом. 

m
2
 1 
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Ред 
бр. 

Н А 3 И В 
Јед. 
мере 

Процењене 
количине 

Јединична 
Цена без ПДВ-а 

Јединична 
Цена са ПДВ-ом 

Укупно без ПДВ-а 

(4x5) 

Укупно са ПДВ-ом 

(4x6) 

1 2 3 4 5 6 7 8 

4. 

Израда табли за обележавање државних 

органа од прохрома у техници гравирања. 

Прохромске табле исполирати до високог 

сјаја, текст напунити бојом, а целу таблу 

заштитити премазом квалитетног лака. 

m
2
 1 

    

5. 

Израда табли за обележавање државних 

органа од прохрома у техници ецовања. 

Прохромске табле исполирати до високог 

сјаја, текст напунити бојом, а целу таблу 

заштитити премазом квалитетног лака. 

m
2
 1 

    

6. 

Израда табли за обележавање државних 

органа од прохрома. Прохромске табле 

исполирати до високог сјаја, текст 

одштампати техником сито штампе 

постојаним бојама за метал, а целу таблу 

заштитити премазом квалитетног лака. 

m
2
 1 

    

7. 
Израда табли за обележавање државних 

органа од гравнплеја са високим сјајем. 

Израда техником ласерског гравирања у 

боји по избору наручиоца. 

m
2
 1 

    

УКУПНО А: 
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Б. НАТПИСИ 

 

За све ставке од редног броја 1 до редног броја 17 дсбљина подпоге мора да буде б = 1,6 мм 
 

Ред 
бр. 

Н А 3 И В 
Јед. 
мере 

Процењене 
количине 

Јединична 
Цена без ПДВ-а 

Јединична 
Цена са ПДВ-ом 

Укупно без ПДВ-а 

(4x5) 

Укупно са ПДВ-ом 

(4x6) 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. 

Сет за врата (гравоплеј у алуминијумском 

профилу) димензија 190 х 70 мм, са 

гравираним грбом, називом републичког 

органа и именом корисника пословног 

простора. 

ком. 75     

2. 

Натписна плочнца за спратове, приземље и 

ниско приземље, пријем поште, пријем 

странака, и томе сл.; димензије плочице 300 х 

80 мм од гравоплеја у алуминијумском 

профилу. 

ком. 25     

3. 

Натписна плочица за означавањс сала (пред 

сала. сала за седнице ...), димензија 190 х 70 

мм од гравоплеја у алуминијумском 

профилу. 

ком. 5     

4. 

Натписна плочица за означавање излаза, 

путоказа (са стрелицом за смер кретања), 

димензија 180 х 100 мм од гравоплеја у 

алуминијумском профилу. 

ком. 10     

5. 

Натписна плочица - вињета за 

конференцијски сто, са именом и функцијом 

лица, димензија 155 х 50 мм од гравоплеја на 

алуминијумском носачу. 

ком. 10     

6. 

Натписна плочица - ознака за тоалет (\УС са 

мушком или женском ципелом као 

симболом) димензија 80 х 60 мм; пиктограм 

од гравонлеја. 

ком. 10 
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За све ставке од редног броја 1 до редног броја 17 дсбљина подпоге мора да буде б = 1,6 мм 
 

Ред 
бр. 

Н А 3 И В 
Јед. 
мере 

Процењене 
количине 

Јединична 
Цена без ПДВ-а 

Јединична 
Цена са ПДВ-ом 

Укупно без ПДВ-а 

(4x5) 

Укупно са ПДВ-ом 

(4x6) 

1 2 3 4 5 6 7 8 

7. 

Бројне ознаке за довратке (бројеви изливени 

у бојеној пластици и налепљени на плочице 

од гравоплеја димензија 60 х 40 мм. 
ком. 75 

    

8. 

Натписна плочица са самолепљивом 

позадином, са натписом одговарајућег 

министарства и државним грбом димензија 

45 х 30 мм од гравоплеја. 

ком. 30 

    

9. 
Имфопано од гравоплеја у алуминијумском 

носачу. 
m

2
 3 

    

10. 

Израда привеска од гравиплеја са 

угравираним бројем и алком, димензија 60 х 

20 мм. 
ком. 100 

    

11. 

Натписна плочица - вињета од гравиплеја са 

угравираним именом члана Владе и слично 

„L“ профил димензија 200 х 70 х 70 мм 
ком. 10 

    

12. 

Натписна плочица - вињета од месинга са 

угравираним именом члана Владе и слично 

„L“ профил димензија 200 х 70 х 70 мм 
ком. 10 

    

13. 

Натписна плочица од гравиплеја са 

самолепљивом позадином и угравираним 

натписом, димензија 70 х 190 мм 
ком. 5 

    

14. 

Натписна плочица од гравиплеја, са 

самоленљивом позадином и угравираним 

натписом, димензија 80 х 300 мм 
ком. 5 

    

15. 

Натписна плочица од гравиплеја са 

самолепљивом позадином и угравираним 

натписом, димензија 150 х 300 мм 
ком. 4 

    



 
 

Страна 15 од 16 

Управа за заједничке послове републичких органа,    

Немањина 22-26 Београд, НН 74/2017      Април 2017. 

Б. НАТПИСИ 

 

За све ставке од редног броја 1 до редног броја 17 дсбљина подпоге мора да буде б = 1,6 мм 
 

Ред 
бр. 

Н А 3 И В 
Јед. 
мере 

Процењене 
количине 

Јединична 
Цена без ПДВ-а 

Јединична 
Цена са ПДВ-ом 

Укупно без ПДВ-а 

(4x5) 

Укупно са ПДВ-ом 

(4x6) 

1 2 3 4 5 6 7 8 

16. 

Натписна гшочица од гравиплеја са 

самолепљивом позадином и угравираним 

натписом, димензија 300 х 400 мм 
ком. 5 

    

17. 

Ознаке за евакуационе путеве- колор штампа 

на провидној самолепљивој фолији у свему 

према важећим прописима (Закон о заштити 

од пожара Сл. гласник 111/09) 

ком. 50 

    

18. 

Ангажоваше радника по норма часу, на 

обради елемената од месинга, прохрома, 

клирита... на објектима које одржава Управа 

за заједничке послове републичких органа, а 

везани су за наведену јавну набавку.. 

нч 80 

    

УКУПНО Б: 
  

УКУПНА ЦЕНА А + Б: 
  

 

 

 Потпис овлашћеног лица 

М.П.  
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И З Ј А В А 

о чувању поверљивих података 

 

 

 

____________________________________________________________________ 

(пословно име или скраћени назив) 

изјављујем под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, укључујући и 

подизвођаче, да ћу све податке који су нам стављени на располагање у поступку 

предметне набавке и приликом реализације Уговора, чувати и штитити као поверљиве, и 

да ћу све информације чувати од неовлашћеног коришћења и откривања као пословну 

тајну, нарочито у делу који се односи на распоред просторија, инсталације укључујући и 

све остале информације које могу бити злоупотребљене у безбедносном смислу.  

 Лице које је примило податке одређене као поверљиве дужно је да их чува и 

штити без обзира на степен те поверљивости. 

 Изјава о чувању поверљивих података ће бити саставни део Уговора. 

 

Датум:____________________ 

 

 Потпис овлашћеног лица 

М.П.  

  

 

 

 

 

ат 


