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OarosopaH 3a NpuUMeHy: NMomohHuk anpekTopa/lMpeacraBHUK

PYKOBOACTBA 3a CUCTEM MEHayMeHTa/3aMeHMK
npeacTaBHUKA pyKOBOACTBaA

OarosopaH 3a usMeHe y npoueaypu: MomohHuk aupekropa/lMpeacTraBHUK
pPyKoBOACTBa 3a CUCTEM MeHayMeHTa/3aMeHuK
npeacTaBHMKA PYKOBOACTBA

HokymeHT je Baxehu n 'y enektpoHckoj popmu 6e3 nornumca!
3abparbeHo je HeosnawheHo yMHOXaBatbe N HEKOHTPOIMCaHa ANCTPUBYLmjal




Crp. 2 U3OAHE: 05

@Y/ MPOLIEAYPA NATYM U3[AHbA:

yrpaBA 3 AJEAHIYKE OCTOBE | POBHO-MATEPUIJAJTHO KHbUIOBOACTBO | 29.10.2021.
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1.

MPEOAMET

Mpeamer ose npoueaype je AeduHUCcarbe NOCTyNaka u AoKyMeHTaluje y noTnpouecuma:
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5.9 MatbaK /NN BULLAK Y OBJEKTY tovvuuieiiniiiiieititieiteitteeta s ese e et e e eee e ees e eee e eereesnneeens 7
2. NOAPYYIE NPUMEHE

OBy npoueaypy npuMeryjy CBM 3amnocsieHn y 0ACeKY 3a KbUroBOACTBEHE MOC/IOBeE.

3. AEOUHUUWMIE N CKPAREHULE

- QMS (,Quality Management System”) — CucTem ynpas/batba KBaJIMTETOM;

- ISMS (,Information Security Management System”) - Cucrem ynpasbarba 6e36eaHowhy
uHdopMauuja;

- HACCP (,Hazard Analysis Critical Contorl Point") - Cuctem aHanuse pusmka U KOHTPOSHUX
Tayaka

- CucteM mMeHauMeHTa - YnpaB/baykM CUCTEM WAM  CUCTEMM KOjU  ce 3ajenHo
MMNNeMeHTUpajy M Ha Koju ce ogHocu oBa npouedypa (Hnp: ISO 9001:2015, ISO
27001:2013, HACCP cucrem).

- EkctepHun pokymeHT - CBakuM [OKYMEHT CMo/bHOr Mopekna (3aKkoHW, CcTaHAapau,
ypenbe...);

4. BE3A CA APYIMM OOKYMEHTUMA

NHTepHa:

= MpaBunHuk o Hau4nHy pa3BpcCTaBatba U €BUAEHTUPAHA OCHOBHUX CpeacTaBa, CUTHOr

WHBEHTapa 1 NOTPOLWHOr Martepujana
- ®uHaHCcKjckM NnaH Ynpase 3a 3ajefHNyKe NocnoBe penybiMuknx opraqa,
- MnaH HabaBku Ynpase 3a 3ajefHUuKe NOCNOBE penybaMUKnX opraHa,
- lpoueaypa EBuaeHuMja OCHOBHWUX CpeACTaBa U CUTHOI MHBEHTapa
- TlocnoBHUK KBanuTeTa;
- CBa AoKyMeHTa cMcTeMa MeHalIMEHTa;

HokymeHT je Baxehu n y enekTpoHckoj popmm 6e3 nornumca!
3abparseHo je HeoBnawheHo yMHOXaBate n HEKOHTPONMCaHa ANCTpuByLujal
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EkcTepHa:

3aKoH o0 byLIeTCKOM cucTemy;

3aKoH 0 nsiaTama ApXaBHUX CNyx6eHMKa U HaMelTeHNKa;
3akoH o byuety Penybnuke Cpbuje;

Ypenba o 6yLIeTckoM payyHOBOACTBY;

MNpaBuIHWK 0 CTaHAApAHOM KnacMbUKaLMOHOM OKBMPY M KOHTHOM MiaHy 3a
6yLleTCkM cucTem;

3akoH o MAB-y 1 nopecku nponucu,
Ypenba o Ynpaswu 3a 3ajeaHnuKe NocnoBe penybimMykux opraHa,
Ypeanba o npuMeHn payyHOBOACTBEHMX CTaHAApAa 3a jaBHW CeKTop,

MpaBWAHKK O 3ajeAHNYKMM KpUTepujyMMMa U CTaHAapAuMa 3a ycrocTaB/barbe U
(bYHKUMOHWCatbe cncTeMa PUHAHCUICKOT ynpaBrbakba M KOHTPONE Y jaBHOM CeKTopY,

MNpaBunHWMK o Ha4YMHY M pOKOBMMA BplLUeHa nonmca u ycknahmBama KUroBoA4CTBEHOI
Ca CTBapHHuM CTatbeMm,

Ypenba o eBnaeHUMNIM HEMNOKPETHOCTU Y jaBHOj CBOjUHM,

MpaBnnHWK 0 HOMEHKNaTypy HeMaTepujanHUx ynarakba U 0OCHOBHUX CpefcTaBa ca
cTonamMa aMmopTu3auuije,

MpaBWIHMK O HAYMHY NpUNpemMe, cacTaB/batba W NOAHOLLIEHAa (UHAHCUICKUX
“3BeLiTaja KOpUCHMKa BylIeTCKMX CpeAcTaBa M KOPUCHMKA CpeacTaBa opraHusaluja
obaBe3HoOr coumjanHor ocurypama.

ISO 9000:2015, Cucremun ynpasrbakba KBaMTETOM - OCHOBE M peunHnk, 2015. roavHa;
ISO 9001:2015, Cuctemn ynpassbakba KBasMTETOM - 3axTeBn, 2015. roanHa;

ISO 9004:2009, Cucremmn ynpas/barba KBafMTETOM - YMyTCTBa 3a Nobosbluarbe
nepcdopmaHcm, 2009. roanHa;

ISO/IEC 27001:2013, UHdopMaumoHe TexHonormnje — TexHuke 6e36e4HOCTH —
Cucremun MeHalMeHTa 6e36eaHowhy nHdopmaumja — 3axTesu;

ISO/IEC 27002:2013, WHdopMauvoHe TexHomornje - TexHuke 6e36egHOCTN -
MpaBuna npakce 3a ynpaerbake 6e36eaHowhy nHbopmMaumja;

~Recommended International Code of Practice General Principles of Food Hygiene,
CAC/RCP 1-1969, Rev. 4 (2003)". (IMpenopyyeHn MehyHapoaHM KOAEKC npakce
onwTa Havyena xurujeHe xpaHe);

HAokymeHT je Baxehu n 'y enektpoHckoj ¢popmm 6e3 nornuca!
3abparbeHo je HeosnawheHo yMHOXaBame n HEKOHTPOMCaHa AncTpubyumjal
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PEITYBJIUYKHUX OPTAHA

5. onnc NPOLEAYPE

5.1 NorpowHu matepmjan

HakoH wusBpweHor nnahara dakTypa 3a MNOTPOWHW MaTepujan, y3 M3BOA JIMKBMAATOPM
AOCTaB/bajy pagHUKY 3a KHUroBOACTBEHE NOC/0Be CBY NOTPe6HY KOMMMETHY AOKYyMeHTaLunjy
KOja je cnyxwuna kao ocHOB 3a nNnahame (ca 3axTeBuMa).

HakoH cpaBrberba [AOKyMeHTauuje ca CTaBKkaMa Ha W3BOAY, PaAHWK 3a KHWUroBOACTBEHE
nocnose (akType 3a MOTPOWHM MaTepujan [oCTaB/ba MaTepujanHOM KHMrosohu.
MaTepujanHu Krburosoha je AyxaH Aa U3BpLUM KOHTPOJy ynasHe AOKyMeHTauuje u y cnyuajy
rpewke Bpaha aokymeHTauujy Operberby 3a (pMHAHCMCKO payyHOBOACTBEHE W aHanUTUuKe
nocnose.

5.2 Kwuxeme ynasa marepumjana

Y3 dakTypy Aobasrbava (ynasHa ¢pakrtypa) notpebHo je npunoxutu npatehu AOKyMeHT
(oTnpemMHULy-npMjeMHMYy) Ha KojeM je MoTNUC nnua Koje je HaBeaeHu maTepujan NnpuMMo.
Ob6aBe3HM enemMeHTU Cy: KONM4YMHa, nojeAMHayHa LeHa M yKyrnHa BpeaHoCT MaTtepujana. Ha
dakTypu fobasrbaya, 0AHOCHO Ha JOKYMEHTY y3 dakTypy, Tpeba Aa CTOju NOTAMC nuua Koju
Ce 3a/lyXyje n Koje je oAroBOpHO 3a pacnonarakbe U kopuwhewe Matepujana.

YKONMKO ynasHa [JOoKyMeHTauuja Huje KOMMieTHa, MaTepujanHu Krburosoha Bpaha
AOKyMeHTaumjy y Operbery 3a (PUMHaAHCUjCKO-payyHOBOACTBEHE W aHalUTUUKE MOCNOBE W
3axTeBa HbEHO KOMMNETUPAHbE. Y cnydajy Aa je nnahare M3BPLIEHO Ca NorpellHe eKoHoMCKe
knacudukaumje wnm ynasHa dakTypa He caApxu cBe noTpebHe eneMeHTe y npusory,
MaTepujanHM Keburosoha je, Takohe, AyxaH fa y Opebetby 33 (OUHAHCUICKO -
pavYyHOBOACTBEHE N aHaNTUUKE MOC/I0BE 3aXTeBa UCMpPaBKY;

Ha ocHoBy ynasHe dakTtype v lpujeMHuye koja npatn dakTypy, MatepujanHu Krburosoha
YHOCU Yy CUTEM 3arnpuvM/beHE KOJIMYMHE MO MarauMHCKOM yra3y M uUeHe ca ¢akType
pobasrbava.

Y cutyaumjn kaga wudpuparbe no npujeMHULM HUje Yy Ckiagdy ca yna3HoM GhakTypom
MaTepujanHu Kiburosoha je y obasesn aa ynyTu 3axTeB MaralMOHepy Aa M3BpPLUM KOPEKLMN]Y.

5.3 Kwumxere nsnasa marepujana

Koa TtpeboBara noctoje ABe BpCTe AOKyMeHTa — TpeboBarwa 3a (akTypucarbe (cBa
MUHUCTapCTBa W ocCTafne opraHusauunje) n Tpebosarba (OpraHW3auMoOHEe jeauHMLE Y OKBUpPY
Ynpase). Y Ofe/bery 3a KHbMroBOACTBEHE NOCNOBE U (DUHAHCUICKO M3BELITaBake KOPUCTE ce
pPyyHO nonyweHa TpeboBara M TpeboBarba y enekTpoHCKoj ¢dopmu (dopMupa ce Kpo3
codTBEp).

HokymeHnT je Baxehu u y enekTpoHckoj opmm 6e3 nornuca!
3abpareHo je HeosnalwheHo yMHOXaBare  HEKOHTPOINCaHa AncTpmbyunja!
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U3paBarbe MaTepujana no TpeboBarMMa BplIM Ce CBAaKOAHEBHO, a Tpebosatbe Tpeba Aa
caapxu cneaehe enemeHTe: ofesberbe 3a Koju ce MaTepujan Tpebyje, BpcTy MaTepujana,
KOJIMYMHY, AaTyM U NOTAMC Nnua Koju je nsaao poby.

CBakor noHeaesbka 3a NPeTxXoaHy Hefesby MarauuvoHep je AyxaH Aa aoctaBu Oferberby 3a
KrbMroBOACTBEHe nocnoBe creundukaumjy TpeboBara. Kpo3 cucteMm, MaTepujanHu
KHMIOBONa yHOCK Y CUCTEM KONMUMHE U pacrodesbyje ux Ha oarosapajyhe MecTo Tpolika
(opraHusaumoHa jeauHuua). M3nas M3 MarauMHa BpwKM ce Ha 6a3nM MpOCeYHe LeHe.
MarauunoHepy BOAe eBMAEHUMjy MaTepujana Mo KOMMUMHM W BPCTM, a y Operbewy 3a
KHMroBOACTBEHE MOCN0BE U (DUHAHCUJCKO M3BELWTaBakbe, MaTepujanHu Krurosoha Boau
€BuaeHUnjy Matepujana no  BPCTWU, KOMAWYMHWU W BpeaHocTW. EBuaeHumja ce Boan y
€/1eKTPOHCKOj hopmMu.

Ha cBaka Tpu Meceua MaTepujanHM KrUroBoha M MarauuMoHep Bplue  ycarnallaBare
MarauuHcke esuaeHuMje n esmaeHUMje y pobHO MaTepujanHOM KHMroBOACTBY MOjeAMHauHO
Mo CBakKOM apTuKIy (CpaBHeHe ynasa — Mo 0CHOBY 3anpUM/bEHOr MaTepujana 1 u3nasa — no
OCHOBY M3AaTor mMaTepujana) v CBe yodeHe HenpaBUIHOCTM CE UCNPaB/bajy.

5.4 MehymaraumHcka pasmeHa

Ha ocHoBy PeBepca (npwnor 6poj 3 npoueaype EBuaeHUMja OCHOBHUX cpeacTaBa M CUTHOI
WHBEHTapa) koju ¢popmmupajy maraymoHepm BplIW Ce Mpenoumpare apTukana U3 jeaHor
mMarauvHa — uv3nas v3 jeAHor MaraumHa v ynas y ApYrM MarauuH Mo MNpoCeyYHUM LieHama.
AokyMeHT Mopa 6uTM noTnucaH oA CTpaHe nWuUa KOjU M3daje M Avua Koju 3anpvma
MaTtepwujan.

5.5 Mamwak n/vnu BuWwak y MmarauumHy

AvpekTop YnpaBe wnu nuue Koje OH oBnactu AoHocu Oanyky o (opMuparby MOMUCHUX
KoMucuja. Ha OCHOBY peaoBHOr roAvlIH-er WAW BaHPeAHOr Moruca, MoMMcHa KoMUcKja
AoctaeB/ba nonucHe nucte Opfesbery 3@  KHUMOBOACTBEHE MOCNOBE W (PUHAHCUICKO
n3BeLiTaBarbe, Koje MaTepujanHu Kburosoha yHOCU y CUCTeM. HaKoH yHOCa NOMUCHUX NUCTa,
WwTamMna ce n3BewwTaj 0 Nonncy (Koju caapxu nopehere CTBapHOr cTarba yTBpPHEHOr NOMMcom
M KHUrOBOACTBEHOr CTarbd) M Ha OCHOBY Hera ce yTBphyjy MarbKOBW/BUIWIKOBU. [upekTop
YnpaBe Ha ocHOBYy M3BeluTaja o yTBpheHUM MarbKOBMMA/BULLKOBMMA AOHOCKM OANYKYy Ha Koju
HaunmH he ce MOCTYNUTU ca MarbKOBMMa M BWILKOBMMA, Ha OCHOBY 4era Ogferbere 3a
KHWIrOBOACTBEHE MOCN0oBe U PUHAHCMJCKO U3BELLUTaBake CNPoBOAKN oArosapajyha Krbuxersa.

MaTtepujanHu krwurosoha je y obaBesu Aa KBapTasHo y capaaru ca 6UNaHCMCTOM u/unu ca
PaAHMKOM 32 KHWIOBOACTBEHE MOC/I0OBE BPWW Yycarnawasake pobHo-MaTepujanHor
KHUIroBOACTBa (rae ce BOAM MojeAMHauyHa eBuAeHUMja) ca (MHAHCMICKUM KHUIOBOACTBOM
(rae ce BOAW CMHTETUYKA eBMAEHLM]A).

Y cknagy ca Oanykom aupekTtopa, obaBeluTaBajy Ce MMHUCTApCTBa M oCTasne opraHusauuje o
YTPOLWKY MaTepujana. M3BewTaj caapXu KONUUMHY YTPOLEHOr MOTPOLIHOr MaTepujana 3a
3aAaTv BPEMEHCKW Nepuoa U HbUxXoBY BPeAHOCT.

HokymeHT je Baxehu n 'y enektpoHckoj popmu 6e3 nornumca!
3abparbeHo je HeosnawheHo yMHOXaBarbe U HEKOHTPOAINCaHA ANCTpubyLuja!




Crp. 6 N3OAHE: 05

MPOLEAOYPA OATYM U3OAHA:
vynipaBA 3 saJEAHMIKE IocoBE | POBHO-MATEPUJAJTHO KHbUIOBOACTBO | 29.10.2021.
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3a notpebe pykoBoacTBa ce hopMupajy U Apyrvn ussewTaju.

3a KOHTpONy CBera HaBefEeHOr 3afly)XeH je HauenHnk Oferbera 3a KrbMroBOACTBEHE MOC/IOBe
n OUHAHCKjCKO U3BeLITaBakseE.

CmMenepeBo:

Ha ocHoBy 3anucHuka o 6epbu Boha Koju je moTnucaH oa cTpaHe unaHosBa Komucuje u
MaraumHCKOr ynasa, MarauuvoHep AoCTaB/ba MaTepujaiHOM KUroBoHW AOKYMeHTauujy Ha
OCHOBY KOje& MaTepujanHu Krburosoha npasu ynas y xnaarbayy.

Ha ocHoBy 3anucHuka o npepaau jabyka v rpoxha Koju je ypeaHo osepeH, AoKyMeHTauuja
ce fJocTaB/ba MaTepwujasiHOM KMroBohHM Ha OCHOBY KOje MaTepujanHu Krburosoha npasu
U3nas us xnagmave 1 ynas y noapym (rae ce Bpwiu npepaga BuHa n pakuje).

Ha ocHoBy oBepeHe OTMpeMHuUe Koja CaapXu MoAaTke O u3gatoM Bohy, BUHY WM pakuju
BpLWW ce uU3nas us noapyma.

5.6 Tpe6oBama 3a yroctutesscke objexre

M3 marauvHa 3aayxeHa nuua 6udea u pectopaHa csakoaHeBHO Tpebyjy HamMUpHWLe 3a
npunpemarbe xpaHe n nuhe. Y Opesberby 3a KHMroBOACTBEHE MOCNOBE U (DUHAHCUICKO
n3BeliTaBarbe KOPUCTe Ce PyYHO MnonykeHa Tpebosarba M TpeboBatba Y €NEKTPOHCKO]j hopMu
(nobwuja ce kpo3 codTeeEp).

N3na3 n3 MaraumHa n ynas y objekat (buden n pectopaHun) BpwK ce No NPOCEYHUM LieHaMa
(npocek ueHa no ynasHuM dakTypama aobaBrbava) .

Npe obae/barba monuca, matepujanHu Krurosoha wramna nonucHe nucre. Monuc objekaTa
(budea v pecropaHa) Bpwm ce ksaptanHo (31.03, 30.06, 30.09, 31.12) u Ha Taj HauuH ce
Aonasn A0 nojaTtka o yKYMHOj KOJIMYMHM NpoAaTUX HaMUpHULA. Ha oCHOBY ypeaHO OBepeHux
MOMUCHKX NINCTa, MaTepujanHu Kburosoha yHOCK y CUCTEM MOMMUCAHe KOJIMUYMHE U Ha OCHOBY
TpeboBarba (3aayxera objekaTa) Aonasv ce A0 v3BewTaja 0 NpoAaTUM KOAMYMHaMa 3a
cBaku objekaTt noHaocob No CBUM apTUKIMMA.

Ha ocHoBy ocTBapeHuWx npuxoaa yroctutesbckux objekaTta Koje 6unaHcucta ogpahyje
KBapTajsiHO, Kao M TPOLWKOBa NnpoAaTux npoussosa, dopmupa ce M3BewTaj o ocrBapeHnM
npuxoanMa u pacxoanma 6ungpea n pecropaHa y excel rabenn.

5.7 MeBhyob6jekTHa paaMmeHa

Ha ocHoBy PeBepca BpLu ce npenouuparbe apTukana u3 jeaHor objekta y apyru objekat no
NpoceyHUM LieHama (npocek ueHa ynasHuux daktypa fobasrbauya). Jluua koja dopmupajy
peBepc cy Hajyewhe 3aayxeHa nuua 6udea wn/vnn pectopaHa. [OKyMeHT Mopa 6uTu
noTrnucaH o4 CTpaHe Nuua Koje usgaje n nuua Koje 3anpuMa martepwujan.

HokymeHT je Baxehu u y enektpoHckoj ¢popmu 6e3 nornumca!
3abparbeHo je HeoBnawheHo yMHOXaBarbe  HEKOHTPOIMCaHa ANCTpUGYLujal
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PEIYBJIUYKHX OPTAHA

5.8 Nospahaj pob6aB/bauy

Y cuTyaumju Kaga A€o MaTepujana He ofrosapa KBalMTETY WM KBAHTUTETY MarauvoHep
(nvue koju BpwwM HenocpeaaH npujem Matepujana) dopmupa lMoBparHuyy fgobasrpayy.
®opmupaHa nospatHMua pAobasr/bavy, Koja ce cnaja y3 MpujEMHMLY, CNYXM Kao OCHOB
nobasrbady 3a UcnpaBKy HaBeAeHOr padvyHa (KhMXHO ofobperse).

5.9 Mamak u/vnnm Buwak y o6jexry

HakoH yHOCa MOMWCHUX NUCTa y CUCTeM, MaTepujanHu Krburosoha wTamna u3sewTaj o
nonuncy, Ha OCHOBY Kojer yTBphyje MarbkoBe/BulIKOBe. [MPEKTOp oAanyuvyje O HauuHy
noctynara ca yTBphHEHWM MarKOBUMa W/UNW BULIKOBMMA, Y CKIaly Ca 3aKOHCKUM
nponucuma.

MaTepujanHu Kiburosoha KBapTanHo, y capaarmv ca pafHMKOM 3a KMWIrOBOACTBEHE NOC/IOBE,
BunaHcucToM, paHMKOM 3a MOAPLIKY U PafHUKOM 3@ KOHTPOJY KUFOBOACTBEHWX MOC/OBA
BpLWM ycarnawasare pobHO MaTepujanHor KbUroBoACTBa ca UHAHCUICKUM KHUIOBOACTBOM
jep je nponucaHo 3aKOHOM.

3a KOHTpONYy CBera HaBeaeHor 3aayXeH je HauenHuk Oferberba 3a KbUroBOACTBEHE MOC/IoBE
n PUHaAHCKICKO M3BelITaBame.

6. YMNYTCTBA (koja npousunase 13 oBe npoleaype)

7. 3AMNMUCK (koju npomnsunase 13 oBe npoueaype)

Hasue 3anuca Bpoj Mepuopa vyBarba OproBopHOCT 3a |'|DVI'ﬂOI’
npuMepaka yyBaHe 6poj

YnasHa ¢hakrypa ca 1 5(neT)roaunHa ApxuBa /

OTNPEeMHNLOM M

npmMjeMHULyom

TpeboBamwe - wramnaHa |1 5(neT)roauHa ApxuBa 1

¢opma

TpeboBamwe - 1 TpajHo Ha PauyHap /

esieKTpoHcka ¢popMa pauyyHapy

PeBepc 1 5(neT)roanHa ApxuBa /

3anucHnk o 6epbn Boha 1 5(net)roauHa ApxuBa /

OornpemMHnya 1 5(neT)roguHa ApxuBa V]

HokymeHT je saxehu n'y enektpoHckoj ¢popmu 6e3 nornuca!
3abpareHo je HeoBnawheHo yMHOXaBake M HEKOHTPOINCaHa ANCTpubyumjal
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MNMPOLEAYPA OATYM U3OAHA:
POBHO-MATEPUJAJTHO KkbMUITOBOACTBO | 29.10.2021.

MoBparunya gobas/wavy | 1 5(neT)roauHa ApxwuBa /

Mpunor 1

!

TPEBOBAILE DOTPOIIHOI' MATEPHUJAJIA |

HMadpa maranuua:
Joxyment 6poj:

In¢pa wopucnnka:

Hazap ropuchura:

Jarym mznapama:
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Marannouep: Ouarosopro Jnue: Upumuo:
MIT.

JlokymMeHT je Baxkehu n y enektpoHckoj ¢popmmu 6e3 nornumca!

3abpareHo je HeoBnawheHo yMHOXaBarbe U HEKOHTPOIMCaHa ANCTpnbyumja!




