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MomohHuK aupekTopa/lNpeacraBHUK

OarosopaH 3a npuMeny: PYKOBOACTBa 3a CMCTEM MEHaLMeHTa U 3aMeHMK
npeacraBHUKa PYKOBOACTBa

OprosopaH 3a usmeHe y npouesypu: MomohHuk aupekTopa/lpeacTasHUK
PYKOBOACTBA 3a CUCTEM MEHaLMeHTa U 3aMeHUK
npepcraBHUKa PyKOBOACTBA

Horymenm je saxehu u y enekmporckoj gpopmu 6e3 nomnuca!
3abparbero je HeoBAaWREHO YMHOMABAKE U HekoHmponucaHa ducmpubyyujal
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1. NPEOMET

MpeameT oBe npouenype je geduHuUcare noctynawa y uspapu lNnadHa paga v MseewTaja o
pagy Ynpaee:

5:1 TINaW Paaa YIIPABE sovsrursivsrsssissnssia o smnss sississ so i s 5ss 9000 Sevs Phes s vn s s s e s Sk 3
5.1.1. Wzpapa lMNMpepnora nfadHa paja yHYTpallbUX OPraHusauMoHUX JeUHULA ovveeeevennnnns 3
5.1.2. ObjeaursaBarse lNpeanora naada paga NnpUM/bEHUX O YHYTpaLUHNX

OPFAHNSALIAOHMNN FOIAEMALLDY « iinowisosisrss s s s o 55 s 60 6005055 6 i A s R i g 4
5.1.3. Nz3paga KOHAYHOr TEKCTA NMNMAHA PAOA tccviniiiiiiiriiissiesiiasnasanssnssssnsaarsnsssssrnseressres 4
5.1.4. JOHOWERE MNaHA PAOA YT PABE .iuiiriiiiiintieiarenieatiaraeasiarasrassernerersarerasrensrersersies 4
5.2. VI3BELUTA] O PAAY Y D@BE i iniictaneinretaneanaananaaraetran e sassaanaeanrneansneanenransneanrnsns 4
5.2.1. Wzpapa MNpeanora nseewTaja o pagy YHYTPalWHbUX OpraHM3auuoHmnx jeguHnua ....... 4
5.2.2. Objegumasame MNpegnora nssewTaja 0 pagy NMpUM/BEHUX Of,

YHYTPaLWHUX OPraHU3ALMOHNX JEAMHMLA ..overrrrnrnrseeraeaeeraransennsnsnsasassesnsesasnsas 5
5.2.3. N3pafa KOHAUHOr TEKCTE VZBELUTAIE O PBOY «rrverererernreeemnrnrarerrnearaeanrererernsasarannes 5
5.2.4. YCBajarbe UIBELUTAJA O PAIY erurrrereneenuerneruereraeraernrnsrssassanranranraerasrasranranranennrnes 5

2. NOAPY4YJE NPUMEHE

OBy npouenypy npuMekyjy CBW 3anocneHn y Ynpasu.

3. AEONHULIMIE N CKPATREHWULLE

- Ynpasa - Ynpasa 3a 3ajefHU4YKe Nocnose penybanykux opraHa;

— CexTop - CeKkTopa 32 NpasHe M agMUHUCTPaTUBHE NOC/IOBE;

- Opcek — Oncek 3a npasHe NocnoBe;

- QMS (,Quality Management System”) — CucTem ynpasbakba KBaJIMTETOM;

— ISMS (,Information Security Management System”) - CucTem ynpasrbarea 6e3begHowhy

uHdopmMauuja;

- HACCP (,Hazard Analysis Critical Contorl Point") - Cuctem aHanuse pusuka u
KOHTPONHUX Tadaka;

- CucteM MeHayMeHTa - Ynpas/ba4dkuM CUCTEM WM CUCTEMM KOju ce 3ajedHo

nMnneMeHTMpajy M Ha Koju ce oAHOoCKM oBa npoueaypa (Hnp: ISO 9001:2015, ISO
27001:2013, HACCP cucrem).

4. BESA CA PYITUM OJOKYMEHTUMA

WHTepHa:

— [ToCNnoBHWUK KBanuTeTa;

— CBa JoKyMeHTa cMcTeMa MeHalIMeHTa;

— [lpouenypa oAroBOPHOCT PYKOBOACTBA;

- [MpaBU/IHKUK O YHYTpalWHeM ypehewy U cucTeMatusaumju pagHux Mecta Yrnpase;

Hoxymenm je saxcehu U y enekmpoHckoj hopmu bes nomnuca!
3abparseHo je HeoanawheHo yMHOMaeare U HeKoHmponucaHa ducmpubyyujal
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EkcTepHa:

- 3aKOoH O ApXaBHO] ynpasu;

- NMocnoeHuk Bnage Penybnuke Cpbuje;

- Ypepba o ¥YnpaBsu 3a 3ajedHMYKe Nocnose penybanykux oprada

— IS0 9000:2015, CuctemMu ynpas/batba KBaJIMTETOM - OCHOBE U peuHuk, 2015. roguHa;

-~ IS0 9001:2015, CucTeMu ynpaeibatba KBanuteToMm - 3axTtesu, 2015. roguHa;

— IS0 9004:2009, CucteMu ynpaesbatba KBajUTETOM - YNyTCcTBa 3a nobosbwarse
nepdopmMaHcu, 2009. roguHa;

— ISO/IEC 27001:2013, NHdopmMaumoHe TexHonoruje — TexHuke 6e3begHoctn — CuctemMu
MeHaLMeHTa 6e3begHowhy MHDOpPMauuja — 3axTesu;

- ISO/IEC 27002:2013, UHdopMauuoHe TexHonoruje — TexHuke 6ezbegHoctn — lpasBuna
npakce 3a ynpae/bake 6e3begHowhy nHdpopmauuja;

- ,Recommended International Code of Practice General Principles of Food Hygiene,

CAC/RCP 1-1969, Rev. 4 (2003)". (Mpenopy4yeHn MehyHapoaHW KOAEKC rnpakce onwTa
Hadena xurujeHe xpaHe);

< HaBeneHw cTaHaapau cy 6unu Baxehu y TpeHYTKY npornalera fokyMeHaTa QMC-a. ¥

cnyvyajy objaB/bMBarba HOBUX M34atba, KOpPUCHUUM ce ynyhyjy Ha kopulhewe Baxehunx
Bepsuja craHaapaa.

5. OMUC NMPOLIEAYPE

OsomM npouenypoM ce Bauxe ypehyje noctynak uspage v AoHOWeHa rogvllker MnaHa paja
YnpaBe u nocTynak uspage vn ycsajama VMasewtaja o pagy Ynpase.

5.1. NMnaHx papga Ynpase

5.1.1. WUspapa Mpeanora nnada paja YHYTPallkbuUX OpraHM3auMoHMX jeauHuua

Mo4yeTkom geuembpa Tekyhe rogmHe nomohHuk gupektopa CekTtopa gocrasiba noMohHUUMMAE
OVpeKTopa YHYTpaWmuX OpraHu3auuoHuX jeauHuua Oonuc-3axTeB 3a M3pady v [ocTasy
lMpegnora nnaHa paga 3a YHYTpallky OpraHuMsauMoHy jeauHuuy KojoM pykosope. [lo
rnpujeMmy gonuca-saxtesa noMohHUUM AupekTopa npucTtynajy vspaau lNpepnora rada paga
3a YHyTpallky OpraHmM3sauuoHy jeamHuuy Kojom pykosoge. lNpepnor naadHa paja 3a cBaky
YHYTpallkby OpraHvsauuoHy jeauHuuy Tpeba ga cagpXu niaHupaHe akTUBHOCTM 3a HapeoHy
roguHy, HaduH OcCTBapersa MCTUX W UubeBe Koju Tpeba Aa ce MNOCTUrHY CrnpoBoherem
niaHUpaHux akTuBHOCTW. lpegnor nnaHa paja 3a yHyTpallky OpraHusauunoHy JjeguHuuy
MOMONHULM AUpeKTopa Yy TMNUCaHOM W ENIeKTPOHCKOM 06AWKY [AOoCTaB/bajy MOMORHUKY
avpekTtopa CekTtopa o 31. feuembpa Tekyhe roguHe.

Aorymenm je eaxcehu U y enekmpoHckoj opmu 6es nomnuca!
3abparbeHo je HeosnawheHo yMHOMa8are U HeKOHMpoaucaHa ducmpubyyuja!l
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5.1.2. O6jeammwaBarbe lpepnora nnaHa paja NPUM/bEHUMX OA YHYTpallkbUX
OpraHu3auuoHuX jeanHuua
Y Opceky ce Bpwwu objeaurbaBarbe nNpuMbeHux [lpegnora nnaHa paga yHYTpawrbux
OpraHu3auMoHMX jeanHMLa, Y3 NPaBHO-TEXHUYKY peaakuunjy.

5.1.3. Uspaga koHauHor Tekcra MNnaxa paja

HakoH of6jeauibaBarba npuMsbeHux lNpepnora nnaHa paga YHYTpalkWUX OpraHM3auuoHUX
jeavHWua, U3BpLIEHE NMPaBHO-TEXHMYKE pefakumje um nspaae Mpeanora nnaHa paga Ynpase,
noMohHuk aupekrtopa CekTopa aoctassba lpegnor naaHa paga YnpaBe AUPEKTOpPY Ynpase Ha
carnacHoct. Ha gocrassbeHn lNpeanor nnaHa paga AMPEKTop daje carfacHocT unu npumenbe.
YKONUKO je AMpeKTop Aao npumenbe Ha [OCTaBI/beHM TEKCT, UCTE Ce HaKOoH ycarnallaBsama ca
MOMONHWKOM AMPEKTopa YHYTpallke opraHvsauMoHe jeauHuue, Ha uuju ce Mpennor nnaxa
paga npuMmenbe ogHoce, UMMJEMeEHTUPajy Y KoHa4Hu TekcT lMnada pana, Koju ce AocTasriba
ANpeKTopy Ynpase Ha moTnuc.

5.1.4. JoHouwierse MNnaHa paga Ynpaee
AvpekTop Ynpase fgoHocw MnaH paga go 31. jaHyapa Tekyhe roguHe.

5.2. VizsewrTaj o pagy Ynpase

5.2.1. Wspapa lMpepnora useewTaja o pagy YHYTPalHbWX OPraHU3auUOHMUX
jeauHuua

MNoueTkoM jaHyapa Tekyhe rogvHe noMohHUK OupekTopa CexkTopa AocTas/ba NoMohHWUMMA
AVUPEKTOpa YHYTpaWmbWX OpraHuMsauuoHWX jeauMHMua Oonuc-3axTeB 3a uM3pagy v OocTaBy
MNpeanora usselTaja 0 pajdy 3a NPeTXo4HY rOAMHY, 338 YHYTpalltby OPraHusaluoHy jeauHuly
Kojom pykosoge. o npujemy ponuca-saxteBa NOMONHUUM OMpEKTOpa MNpucTynajy wuspaau
Mpeanora useewTaja o pady 3a YHYTpallkby OPraHM3auuoHy jeauHMLy KOjoM pyKosoe.
Mpeanor nasewTaja o pagy 3a CBaKy YHyTpalWry OpraH13auunoHy jeauHuly Tpeba na caapxu
OoCTBapeHe UW/bEBE 33 NPEeTXOof4HYy roAWHY M Ha4yuMH ocTBapewa UCTWMX. Mpeanor usselwTaja o
pagy 3a YyHyTpalry OpraHuMsauvoHy jeauHuuy noMohHMUM JOupekTopa Yy MUCaHOM WU
eNeKTPOHCKOM 06/1MKy AocTassbajy NnoMohHUKY aupekTopa CekTopa ao 1. debpyapa Tekyhe
rogviHe.

Aorkymenm je eaxtehu u 'y enekmpoHckoj hopmu bez nomnuca!
3abparseHo je HeosAAWREHD yMHOXagarke U HekoHmponucaHa ducmpubyyujal
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5.2.2. O6jeaursaBatbe Mpeanora usselwTaja 0 paay NpUM/beHUX of YHYTPAaLIHbBUX
OpraHM3auMoHuX jeguHuUa

Y Opceky ce Bpwu objeauraBarse npum/beHux lNpeanora u3sewTaja o pady YHYTpawhbux
OpraHM3auMoHuxX jeanHuua, y3 npasHo-TeXHUYKY pefakuujy.

5.2.3. WU3papa koHa4yHor Tekcra MszsewTaja o pagy

HakoH ofjegumaBatba  npuMmbeHux llpegnora w3BewTaja o pagy  YHYTpallrbux
OpraHM3auUMoHUX jeguHULA, U3BpPLUEHE MpaBHO-TEXHUYKE pegakuuje v wuspage [llpegnora
n3BelwTaja o0 pagy Ynpaee, noMohHuK gupektopa CekTtopa goctasrea [pegnor ussewTaja o
pafy AvpeKkTopy Ynpaee Ha carnacHoct. Ha pocrtasmeeHu lMpepnor wussewTtaja o paay
OVWpeKTop pJaje carnacHocT wnu npuMmenbe. YKOAMKO je JupekTop gpao npumenbe Ha
[OCTaB/beHM TEeKCT, UCTE Ce HaKOH ycarnawasarma ca NOoMONHMKOM AMPEeKTopa YHYTpallkse
opraHusauMoHe jeauHuue, Ha 4uju ce [pegnor wssewTaja o pany npumenbe opHoce,

UMNNEeMeHTUPajy ¥ KOHauyHM TeKCT M3BewTaja o paay, Koju ce AocTaB/ba AWPEKTOPY Ynpase
Ha noTnuc.

5.2.4. YcBajawe WzBewrTaja o pagy Ynpaee

OupekTop Ynpaee yceaja M3sewTaj o pagy Ynpase fo 1. mapta Tekyhe roguHe.

6. VIMIYTCTBA (koja npou3unaze U3 oBe npoueaype)

/
7. 3ANMNACH (xoju npousnniase U3 oBe npoueaype)
Bpoj OarosopHocT 3a | Mpunor
Haaus 3anuca hipumepaka | EPUOA YyBatea yyBarbe 6poj
Mnan paga Ynpase 8 TpajHo ApxuBa /
HzesewTaj o pagy ;
Vepase 8 TpajHo ApxuBa /

Jokymenm je eaxwehu u y enekmpoHckoj opmu bes nomnuca!
3abpareHo je HeoanawheHo yMHOMOBAHE U HEKOHMpoAucaHa ducmpubyyuja!




