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PEINYBJIMYKHX OPTAHA
MPOLIEAOYPA
OonuT™™ NnocsioBun
W3paauo: \//ﬁ%%/“’fzé’/ 4/ /}7?22"77“//6/
. é.quKa I”y6epw/|-|mh
¥ i

KoHTponucao: @@Qz\,‘«m& \J\Qz\fé\/

Bepa hokosuh

Mpoueaypa je obasesHa 3a npuMeHy. [yXHOCT CBaKOr 3amnoCNeHOr Ha Kora ce
npouegypa OOHOCK je Aa ce ca WCTOM YMO3Ha W MoCcTyna Ha MpornucaH HauuH.

Ob6aBes3Ha je npuMeHa
npoueaypomM.

Datym: 8.3.2023.

OupekTop:

OarosopaH 3a NpUMeHy:

OarosopaH 3a nsMeHe y
npouegypu:

CBMX YMyTCTasa W 3anuca Koju cy AedUHUCAHWM OBOM

U U\ E\QéjaH MaTuh

MomohHuk aAupekTopa/lMpeacTaBHUK
PYKOBOACTBA 3a CUCTEM MeHaLMeHTa U
3aMeHWK NnpeAcTaBHUKAa PYKOBOACTBA
NMomohHuk AupekTopa/lMpeacTaBHUK
PYKOBOACTBA 3a CUCTEM MeHaLMeHTa U
3aMeHUK NnpeAcTaBHUKA PYKOBOACTBA

HokyMeHT je saxehu v y enekTpoHckoj gopmi 6e3 notnucal
3a6pareHo Je HeoBnawheHo yMHOKABae M HeKOHTPONUCEHE ANCTPHEY LW a!




w 2 Ctp. 2 N3LAHSE: 04

@ MPOLIEOYPA OATYM U3OAHA:
VITPABA 3A 3AJETTHMYKE TTOC/IOBE ONLWITH NOCIOBU 8.3.2023.

PEITYBJIMYKHX OPTAHA

1. NPEOMET

MpeameT oBe npoueaype je peduHUCare nocTynakba y o06as/bakby OnWTUX
nocnosa Opcexka 3a onwTe nocnose (y AabeM TekcTy: Oacek) M NpUKyn/bare
OOKYMeHTauuje y noTnpouecuma:

Sl QENryDare SATIOCHEHUN susvrmmymsssve e iivess voas sovs snarsivs Soa e ds s v ssv v insiee s 3
5.2 MNpunpeMa JOKYMEHTaLM]je 1 cadumbaBare M3BellTaja o nospeaama

£ I 0= 1 R 3
5.3 MNpunpeMa JoKYMeHTaLK]je 3a JOHOLWEHe 04/yKa U peleta u3 ctambeHe
o 6 4
5.4 OpraHusoBame 1 npaheme M3page NAaHa MHTEIPUTETR. ..o urriereneneeanrncneanns 4
5.5 MocTynak 3a yTephuBake 0AroBOPHOCTM HaMELITEHWKE 38 NoBpeae AYXXHOCTU
M3 PaaHOr O4HOCA W HEMOLITOBAHE PAAHE AUCLUMIMIIMHE .oiviiiiinriiaiinisiinsaninasnnnns 5
5.6 ObaB/barbe CTPYYHMUX MOCNIOBa 33 KOMUCK]E 1 paaHa TeNa YMPaBe cvvvvvrerneenne. 5

2. NOAPYYIE NPUMEHE

OBy npoueaypy nNpuMersyjy 3anocneHu y Oacexy.

3. AE®VHULINIE N CKPAREHMLIE

- Ynpasa- ¥YnpaBa 3a 2ajeaHWYKe NocioBe penybnuyknx opraHa;

— [OupekTop Ynpase — [JupeKkTop YnpaBa 3a 3ajeaHuuke nocnose penybnmnukmx
opraHa;

- Opcek — Oacek 3a onuwTe nocioee;

- QMS (,Quality Management System”) — Cuctem ynpas/bara KBaJUTETOM;

- ISMS (,Information Security Management System”) - Cuctem ynpas/barba
6e36eaHowhy nHpopMaunia;

- HACCP (,Hazard Analysis Critical Contorl Point®™) - Cuctem aHanuse pusuka u
KOHTPOJIHMX Tadaka

— CuncreM MeHauyMeHTa — YnpaB/ba4km CUCTEM WIM CUCTEMW KOju ce 3ajefHo
MMMNNeMeHTUMpajy M Ha Koju ce ofHocu oBa npoueaypa (Hnp: ISO 9001:2015,
ISO 27001:2013, HACCP cuctem).

4. BE3A CA APYIIM JOKYMEHTUMA

WUHTepHa:

— [lpaBUMAHUK O [OMCUMIJIMHCKO] OArOBOPHOCTM ApXaBHuX cnyxbeHuka u

HamewTaHnka 6p. 110-00-7/2017-04 oa 29.12.2017. rognHe n 6p. 110-00-

7/2017-04/1 op 18.7.2019. roguHe;

YNyTCTBO 3a nocTynamwe KoMucuje 3a gogeny conuiapHe nomohu v YnyTtcTso

0 M3MeHama u gonyHama 6p. 119-01-186/2019-04/1 on 02.10.2019. roauHe

um Bp. 119-01-186/2019-04/1 o 20.01.2020. roguHe;

— [lpaBunHWUK O YHYTpawmeM ypehewy M cucTeMaTusauuju pajHux Mecta y
YrnpaBu 3a 3ajegHndke nocnose penybfnMukux opraHa;

— [locnoBHUK KBanuTeTa;

— CBa OOKYMeHTa CMCTeMa MeHalMeHTa;

[fokyMeHT je Baxehu 1 y enekTpoHCKo] opmu 6e3 notnuca!l
3abparbeHo je HeoBaWRNEHO YMHOXaBaHE Y HEKOHTDOINCaHE AMCTprbyLmnjal




Crp. 3 WN3OAHE: 04

3% MPOLIEOYPA OATYM UBOAHA:
VIIPABA 3A BAJEIHHYKE TIOC/IOBE OrMLWTW NMNOCJ/IOBU 8.3.2023.
PENYBJIMYKUX QPTAHA
EkcrepHa:

— 3aKoH o gpXasHuM CnyxbeHunuumMa;

— 3aKkoH 0 paay;

— VYpegba o ¥Ynpaeu 3a 3ajegHWUKe NMocniose penybnnuykmux oprasa;

— 3aKOH O CTaHOBakby M OApXaBarby 3rpasa;

— 3aKoH 0 ocurypamy;

— 3aKOH 0 34paBCTBEHOM OCUTYyparYy;

— 3aKoH 0 crnpedasarsy Kopynuuje;

— IS0 9000:2015, Cuctemu ynpaersarsa KBa/IMTETOM — OCHOBE M peuHuk, 2015,
roavHa;

- IS0 9001:2015, CucTtemMu ynpae/bakba KBanuTeToM — 3axTesu, 2015, roaunHa;

— IS0 S004:2009, Cuctemu ynpaebara KBanuTeTOM — YNYTCTBA 38
nobosslwarse nepdopmaHck, 2009. roauHa;

- ISO/IEC 27001:2013, MUHdopMaLmMoHe TexHonoruje — TexHuke 6e3benHOCTU -
Cucremn meHalmeHTa 6e3begHowhy vHboOpMaLmMja — 3axTesu;

- ISO/IEC 27002:2013, MHpopMaumoHe TexHonoruje — TexHuke 6e3beaHocTu —
lNpaeuna npakce 3a ynpaerkake 6e3begHowhy nHdbopmaumja;

- »Recommended International Code of Practice General Principles of Food

Hygiene, CAC/RCP 1-1969, Rev. 4 (2003)". (Mpenopy4eHu MehyHapOLHMU
KOAEKC MpaKce onwTa Hayena xurujeHe xpaHe);

% HaBefeHw ctaHgjapau cy 6unu Baxenu y TpeHYTKY NMpornaliersa AoKyMeHaTa
QMC-a. Y cnyyajy objaBrsvBarba HOBWUX WM3A4arba, KOPUCHWUM ce ynyhyjy Ha
Kopulhewe saxehux Bep3unja cTaHaapaa.

5. OMWC NPOLIEAYPE

OnwTKn nocnosn Koju ce obaersajy y Oaceky ypehenu cy TpaBUNHUKOM O
YHYTpallkeM ypeherwy U cucTemaTmsaumnjyu pagHux Mecta y Ynpasu.

5.1 Ocuryparbe 3anocneHunx

Y Oacexky ce NpuKyn/ba LOKYMeHTauuja v nspahyjy 3axTeBu 3a npujasy WTeTe 3a
3anocsieHe y OCUrypaHuMm crnydajeBuma, [OCTaebajy 3axTeBu ocurypasajyhem
APYWTBY M YNaxy NpPUroBopu Ha o4JyKe Mo oALUTETHUM 3axTeBuMa.

3a u3paay v NoAHOoLLEHE 3axTeBa 3a Npujasy LTETe 3a 3anoC/eHe Y OCUryPaHuM
cnyyajeeuma, oA 3arocneHor ce npubasiba cnefeha AOKyMeHTauuja: nexapcka
JOKyMeHTauuja, doTokonuja nudHe KapTe W Tekyher payyHa 3anocrieHor.
[okyMeHTauuja ce, y3 3axTeB 3a NpujaBy LITeTe, AOCTaB/ba ocurypasajyhem

APYWTBY Ca KOjUM je 3ak/byyeH YroBop O TNpyxaky YCAyre ocuryparba
3anocneHux.

5.2 MpunpemMa AOKYMeHTauuje U cauMraBakbe U3BeLlTaja o nospegama Ha
Pany

Y Opceky ce Ha npornucaHom obpacly cauursasajy u3BewTaju o nospeaama Ha
pazy ApXaBHUX cnyxO6eHuKka 1 HaMewTeHnKa, Koju ce npocnenyjy nekapy Koju je
NMpBW npernejao nospeheHor paau osepe Hanasa M MUl/bersa. Tako oBepeHu

HOKyMeHT je Baxehi n y enekTpoHckoj hopmu 6e3 nornmcal
3abparseHo je HeoBnawneHo YMHOXAEaHE M HEKOHTDOANCaHE AUCTPUEYLMja!




“h Ctp. 4 U3OAHE: 04
o MPOLELYPA OATYM U3OAHA:
VTIPABA 34 BAJETHHYKE [TOC/IOBE OMLUTH NOCJIOBU 8.3.2023.

PEIIYB/IMYKHUX OPTABA

usBelTaj o nospeaM Ha pagy ca npatehoM AokyMmeHTauujom, Oacek AOCTasiba
Peny6nunukom doHAy 3a 34paBCTBEHO OCUrypawe paau rnpusHasakea nospeae Ha
paay. Opcek BoAM eBUAeHUU]Y nospeaa Ha paay.

5.3 NMpunpema AoKYMeHTaUuuje 3a [OHOLIEHE OA4/IYKa U peluera U3
crambeHe ob6nactu

CrambeHa komucuja Yrpase (y Aasbem TekcTy: CTambeHa KOMUCUia) cnposoam
nocTynak pogene crambeHe MOAPLUKE 3aMoC/IeHOM fiMLy KOje Ce ocTsapyje Kpos
AaBar-e Yy 3aKyn CTaHOBa Y jaBHO] CBOjMHM Ha nepuon o4 Hajeulle MeT roguHa u
Kpo3 Apyre BWAoBe cTambeHe NOAPWKE MnponucaHe 3aKOHOM O CTaHOoBakby W
oApxaeaky 3rpaga. Oacek cavumaea TeKCT jaBHOr Mo3vBa 3a Aoneny cTambeHe
noAplIKe, MPUKYM/ba AOKYMEHTauujy y TOKY MOCTynka crambeHe MNOAPWKE, Ha
ocHoBy Kkoje CrambeHa komucuja yTephyje npeanor nucrte pefa MpBeHCTBA.
MoaHeTe NpUMroBope Ha Mpesnor NMcTe peaa NpeBeHCTBa M OArOBOPE Ha NMpuUrosope
Oacek npocnefyje Komucuin 3a crambeHa nuTarba M pacrnogeny cnyxbeHux
3rpajga v nocnoeHWX npoctopuja Bnage (y damem TekcTy: Komucuja Bnaae). Mo
AOHOWerY oanyka o ceuM npurosopuma, CrambeHa komucuja yTephyje nucty
peAa npBeHCTBa Ha OCHOBY Koje ce y Ogaceky uspahyje oanyka o gozenwu
ctambeHe noapuike. Xanbe npotve oanyka CrambeHe KOMUCUMjE M OATOBOpPe Ha
xanbe Opcexk npocnehyje Komucuju Bnage. Ha OCHOBY MpaBHOCHaXHe OAnyke
Crambere komucmje y Opaceky ce cauumasa Yrosop 0 Ao4enu onrosapajyhe
crambere nogpuike u uspahyje peliere o yTBphuBamy 3akynHuHe 3a Kopuwherse
CTaHOBa Y jaBHO] CBOjWHM, KOje ce A0oCTaB/ba 3aKyrnuuMma.

5.4 OpranHuzoBarse u npahewe uszpage nnaHa MHTErpUTeTa

Oacek uspahyje npeanor Oanyke o MMeHoBaky KoopavHaTopa U npeanor Oanyke
O UMeHOBary pajHe rpyne 3a wu3pagy rnjaHa uHTerputeTa, Koje ce poctaeibajy
AUpekTopy ¥Ynpase, Ha noTnuc. [loHeTe OANYKE CE& MOCTaB/bajy Y EeNeKTPOHCKY
annukauujy AreHuuje 3a cripeyasarbe Kopynuuje. Y capairwu ca 4Y4I1aHOBMMA
pagHe rpyne OfCeK YHOCM KOHa4yHe OArOBOPE Ha MOoCTaB/beHa nuTarba Y
annukauujy HaupTa nnaHa uHTerputeta. Kaga ce pagHa rpyna v KoopauHaTop
ycarnace no csuMm obractMma nnaHa WHEerpuTeTa W MPeanoXeHWM WM ogabpaHuMm
MepaMa 3a yHanpehere MHTerpuTeTa, OAHOCHO M3pade nnaH uHTerpuTeTa, Oncek
uspahyje Oanyky O yceajaty NnnaHa MUHTErpuTeTa v [0CTae/ba je OAVMPEKTopy
Ynpase Ha notnuc. [oHeta Oanyka ce MOCTaB/ba Yy ENEeKTPOHCKY anaukauujy
AreHuuje 3a cnpevasare Kopynuuje.

OAcek y capagkuM ca KOOPAMHATOPOM MpaTW CrNpoBohere Mepa M3 naaHa
uHTErpUTETa, A3 U Ce MEpe CNpoBOAE Y POKOBMMa M Ha HauuH npeasuheH
NAGHOM UHTErpureTa M MOJATKE O TOME YHOCU Y ENEeKTPOHCKY annukauuiy,
OAHOCHO U3BEelWTaBa 0 CNpoBedeHUM Mepama. HakoH UCTeKa poka 3a crnipoBoherse
nnada wuHTerputeta Oacek wu3pahyje Oanyky o vycBajaky u3BewTaja o
CnpoBohery mnaHa MHTerpuTeTa Kojy LOCTaB/ba AUPEKTOPY Ynpase, Ha MoTMMC.
AorHeta Oanyka ce nocraeB/ba Yy ENEKTPOHCKY annukauujy AreHuuje 3a
crpeyaBarbe Kopynuumje.

HokymMeHT je sBaxehu u y enexkTpoHckoj opmu 6e3 noTmnuca!
3abpatseHo je HeosnawheHo YMHOXEBaHe 1 HEKOHTPOAMCaHE ANCTPpHEYLMja!




’: Ctp. 5 MU3OAHSE: 04

MPOLEOYPA OATYM U3OAMA:
VIIPABA 3A 3AJEJHIUKE TOCTIOBE ONWwTH NOCJ/IOBU 8.3.2023.

PEIYEJIMYKHX OPTAHA

5.5 lNMocTynak 3a yTephuBark€ ogroBoOpHOCTM HaMelWTeHMKa 33 nospeay
AYXHOCTU M3 pagHor ogHoCa ¥ HenoLwToBamhe pagHe goUucUMnauHe

MocTynak yTephHuBarsa OArOBOPHOCTM HaMeLWTeHMKa CrpoBoje nuua osnawheHa
peweweM  aupekTopa Ynpase. 3axTeB 32 yTBpHMBarke  OArOBOPHOCTU
HaMelTeHnKa noAHoCKMal [AocTas/ba AUPEKTOpY Yhnpase Ha CcarnacHocT.
MoTnmncaH 3axTeB fgocTasma ce Oaceky, y KojeM ce o6asmbajy CTpyyHu W
SAMUHUCTPaTUBHO-TEXHUYKN TOCNOBM Be3aHM 3a yTBphuBare OA4MOBOPHOCTH
HaMeLlTeHnKa.

5.6 Obaemarbe CcTpy4YHHMX NOC/IOEA 32 KOMUCHKje U pagHa Tena Ynpase

Mocnoeu Opceka obyxsaTtajy u o6as/batbe CTPYYHWUX W aAMUHUCTPATUBHO-
TEXHMYKUX MOCNoBa 3a:

- Komucujy 3a otnuc v pacxog onpeme (OCHOBHUX CpeacTasa), CUTHOr MHBEHTapa
W NOTPOLUHOr MaTepujana (y fareM TekcTy: KomucKrja 3a oTnuc 1 pacxoa).

Opncek Ha oOCHOBY MOAHETOr 3axTeBa 32 OTNUC W pacxoa wuspahyje Hanor
MOMONHMKY [MpEeKTOpa HaANeXHOr CeKTopa fAa Ce W3jaCcHW O OCHOBaHOCTU
3axTeBa. HakoH carnacHoCcTM MOMONHMKAE AMpeKTopa 3axTes, Ca KOMMIETHOM
AoKyMeHTauujom, ce npocnehyje Komucuin 3a oTnuc v pacxon Aa MSBpLUM yBua Y
onpeMy (OCHOBHa CpeAcTBa), CMTaH WHBEHTap W MOTPOLUHW Matepujan M cauyuHm
3anncHUK. Ha OCHOBY 3anucHuKa u oaroeapajyhe aokyMmeHTaumje, Oacek nspahyje
pellere 0 OTMNMCY U pacxoay.

Y Onceky ce uspahyjy v Apyra pellera Ha OCHOBY KOjUX CE& CMpOBOAE MpoMeHe y
MOCNOBHUM KhbUrama Ynpase.

- Komucujy 3a yTephuBarbe MCMyHEHOCTM YC/IOBa 3a OCTBapuBake npasa Ha
conuaapHy noMon u npaea Ha HakHaAy TPOLWKOBA MorpebHux ycnyra (y aarsem
TeKcTy: KomMucuja 3a gogeny conuvaapHe nomohu).

Mo npujemy 3axTesa 3a AOAeNY COAWAADHE MOMONM W/UNK 3axTeBa 3@ HakHaly
TPOLUKOB2 mMorpebHMX ycayra ca MponvcaHoM JOKyMeHTauwmjom, Komucuja 3a
Aopeny conuaapHe noMmohu yTephyje OCHOBAHOCT 3aXTeBa 3a OCTBapuBar-e npasa.
OAcek cauurbaBa 3aMUCHUK W MPeanor pellera Koje ce AOCTaBrba AUPEKTOPY
¥npaee Ha nortnuc. [oTnucaHa pewarsa Ofcek goctaemwa  CekTopy 3a
$VHaHCHjCKO — MaTepujanHe nocnose paau peanusauvje u Oaerbery 3a Jbyacke
pecypce paau ypydyera nMoAgHockouy 3axtesa. OAcek BOAM eBMAEHUM]Y ©
NOOHETUM 3axXTeBMMa W LOHETMM OANyKama M NOAHOCKM LUECTOMECEYHW WU3BEeLlTaj
AVpeKTopy Yrnpaee.

6. YNYTCTBA (xoja npou3zunasze us ose npoueaype)
/

LoxymeHT je Baxehu 1 y enexTpoHckoj opmu 6e3 noTrnmca!
336parbeHo je HeoBNaWheHO YMHOXaBare W HEeKOHTDOIMCaHa ANCTpUbByLnjal




Ctp. 6

U3LAHSE: 04

VITPABA 3A BAJENHUYKE [TOCJIOBE
PEINYBJIMYKHAX OPTAHA

MPOLIEOYPA
OnwTK NOCNOBUH

OATYM U3OAHA:
8.3.2023.

7. 3AMWACH (xoju npousnnase us

OBe npouegype)

Bpoj OnrosopHocT 32 IMpunor
Hasus 3anuca peJ Tlepuon uyBama P P

npHMepaKa qyBame 6poj
Pemema(ns crambene v
00JTACTH H W3 XPYIHX .

32BHCHOCTH TpajHO apXuBa /
00JIACTH Y 32aBHCHOCTH Off

0J] TpeaMeTa
MOJHETHX 3aXTeBa)
Onnyke (13 crambene v
00JI2CTH M M3 APYTHX ;

33BHCHOCTH TPajHO apxuBa /
00/IACTH Y 3aBHCHOCTH O

OZ mpeaMeTa
NOAHETHX 32XTeBa)

vy
¥Yroeopu u3 crambene ;

3aBHCHOCTH TPajHO apXuBa /
obsacTH

Ol npeaMera

HokyMeHT je Baxehu u y enekTpoHckoj chopmu 6e3 nornucal
336parbeHo je HEOBNAWHEHO YMHOXABare U HEKOHTPOIMCarHa ancTpubyyuja!l




